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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

«АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ  РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[image: image2.wmf]
	от 02.05.2012 г.     № 234  

	г. Александровск-Сахалинский


	Об утверждении административного регламента отдела архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район»


В соответствии Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ, Земельным Кодексом Российской Федерации №136-ФЗ от 22.10.2001, Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка», с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановлением главы администрации ГО «Александровск-Сахалинский район» от 21.10.2008 г. № 344 «Об утверждении должностных инструкций работников отдела архитектуры и градостроительства» администрации ГО «Александровск-Сахалинский район», постановлением администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» № 592 от 14.11.2011 г. «О Порядке разработки и утверждении административных регламентов муниципальных услуг», администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район» постановляет:

1. Утвердить административный регламент отдела архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Красное Знамя» и на официальном сайте администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра городского округа «Александровск-Сахалинский район» С.В. Гейченко.

   И.о. мэра городского округа 

«Александровск-Сахалинский район»                                      С.В. Гейченко
Магомедов И.А.

Утвержден

постановлением администрации городского округа

«Александровск-Сахалинский район»

                                                                                               от  02.05.2012 г.      № 234
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ОТДЕЛА АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА "АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЙОН"

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСКТОВ 
НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА
 "АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЙОН" 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Предмет регулирования регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков» (далее – Административный регламент), устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» (далее  – Администрация) и структурных подразделений Администрации, осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее - заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации, их должностными лицами, взаимодействия Администрации и структурных подразделений Администрации с заявителями, иными органами муниципальной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями муниципальной услуги являются физические или юридические лица,  являющиеся собственниками, арендаторами земельных участков и обладающие другими правами на земельные участки, имеющие намерение осуществить строительство и заинтересованные в получении градостроительного плана земельного участка (далее – заявители) и обратившиеся в администрацию городского округа «Александровск-Сахалинский район» или в отдел архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район» (далее – Отдел) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной  или электронной форме (Приложение 1).

1.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления, результате предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в помещении Отдела при личном консультировании;

- с использованием средств телефонной связи;

- при письменном обращении в администрацию городского округа;

- в средствах массовой информации;

- на информационном стенде Отдела;

- с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, электронной связи: размещение на Интернет-ресурсе администрации городского округа, передача информации конкретному адресату по электронной почте aleksandrovsk@adm.sakhalin.ru, в электронном виде на официальном сайте администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» aleks-sakh.ru, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственный и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области» http://rgu.admsakhalin.ru и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru
Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет прием заявителей по адресу:

 Администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район»

694420 Сахалинская область, 

г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7, каб. 202, 203

Тел. (42434) 4-32-96

Официальный сайт: www.aleks-sakh.ru

e-mail: aleksandrovsk@adm.sakhalin.ru 

в рабочие дни с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.15.

Информация о местонахождении, контактном телефоне (телефон для справок, консультаций), графике (режиме) работы Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, размещается на официальном сайте администрации городского округа. 

В Отделе можно получить сведения о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о номерах телефонов для справок (консультаций) Отдела, сведения о графике (режиме) работы Отдела.

Граждане, представившие в Отдел документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются:

- об обязательствах получателя муниципальной услуги;

- об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке получения результата муниципальной услуги.

В любое время, с момента приема документов для получения муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений об услуге, сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

Устное информирование осуществляется специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет устное информирование своевременно и оперативно.

Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение времени, необходимого для его информирования.

При ответах на телефонные звонки специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно, в корректной форме информирует обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о полном наименовании Отдела, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Отдела, принявшего телефонный звонок.

Если специалист Отдела, принявший звонок, не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, он должен сообщить номер телефон, по которому можно получить необходимую информацию, либо может предложить заявителю обратиться письменно.

Письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте, по факсу).

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, чёткой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста Отдела.

Ответ на обращение заявителя, поступившее посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте, по факсу), направляется по адресу, указанному в обращении.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование структурного подразделения

Администрации, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район» в лице структурного подразделения - отдела архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район» (далее - Отдел).

При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения (Приложение 1):

- Управление Федеральной Службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области (Управление Росреестра по Сахалинской области) Тымовский отдел Александровск-Сахалинский район;
- Комитет по управлению муниципальной собственностью городского округа «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области (далее - КУМС).
Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный представительным органом местного самоуправления. 

2.3.   Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1. Выдача заявителю градостроительного плана земельного участка. 

2. Мотивированный отказ по основаниям, предусмотренным действующим законодательством.

               2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

В течение тридцати дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему необходимых документов, Отдел осуществляет подготовку градостроительного плана земельного участка и утверждает его.

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен законодательством. 

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня.
                     2.5.    Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  Конституцией Российской Федерации (официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008, опубликован в изданиях «Российская газета, № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства Российской Федерации», 2009,  № 4,                     ст. 445);
 - Федеральным законом от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях  «Собрание законодательства РФ», 2010, № 31, статья 4179,  «Российская газета», № 168, 30.07.2010);
- Градостроительным кодексом Российской Федерации  от 29.12.2004 № 190-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16);

- Земельным Кодексом Российской Федерации №136-ФЗ от 22.10.2001
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации ме​стного само​управления в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ»  03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 17);
- приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» (первоначальный текст документа опубликовании в газете «Российская газета», № 122, 08.06.2011);
- Уставом городского округа «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области (принят решением Районного Собрания депутатов от  11.12.2006 г. № 78);

- Положением об отделе архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район» (утвержденным постановлением главы администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» от  21.10.2008 г. № 344).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

                                    для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту.


2.6.2.    К запросу прилагаются следующие документы:
 
1)  копии правоустанавливающих документов на земельный участок;


2) копия правоустанавливающих документов на объект капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства);


  3) технический паспорт объекта капитального строительства, (при наличии объекта капитального строительства), расположенного в границах земельного участка (при необходимости);


  4) кадастровый паспорт земельного участка;



5) схема расположения земельного участка в окружении смежно расположенных земельных участков  (ситуационный план);

 6) копии технических условий на подключение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения (при наличии), выданных организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей. 
Копии документов представляются одновременно с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются.

2.6.3. К запросу заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.6.3.1. Выданная не позднее, чем за один месяц до дня подачи запроса выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на здание, строение, сооружение. 


2.6.3.2. Выданная не позднее, чем за один месяц до дня подачи запроса выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на земельный участок. 

2.6.4. В случае если документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего регламента, составлены на иностранном языке, они представляются с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6.5. Запрос и документы, предусмотренные пунктом 2.6.2-2.6.4 настоящего регламента, представляются заявителем в Администрацию лично, направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения или направлением на  электронную почту Администрации. 

На основании пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Закона № 210-ФЗ, органы, предоставляющие муниципальные услуги, не в праве требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми   актами,   регулирующими   отношения,   возникающие   в   связи   с предоставлением муниципальных услуг;

- представления   документов   и   информации,   в  том   числе   об   оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных    услуг,     которые    находятся    в    распоряжении    органов, предоставляющих     государственные     услуги,   органов,     предоставляющих муниципальные  услуги,   иных  государственных  органов,   органов  местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного    самоуправления    организаций,    участвующих    в    предоставлении государственных и муниципальных услуг,  в соответствии с  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными  правовыми  актами,    за  исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги у заявителей законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:

1) предоставление заявителем неполных или недостоверных сведений в запросе;

2) от заявителя поступила просьба о прекращении рассмотрения запроса.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
 Для подготовки градостроительного плана земельного участка заявителю необходимо и обязательно к запросу приложить следующие документы: 


  1) технический паспорт объекта капитального строительства, (при наличии объекта капитального строительства), расположенного в границах земельного участка (при необходимости);



2) схема расположения земельного участка в окружении смежно расположенных земельных участков  (ситуационный план);

  3) копии технических условий на подключение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения (при наличии), выданных организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей. 
2.10. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги отделом архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области осуществляется бесплатно.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы                                                                     за предоставление услуг, которые являются необходимыми                                                                        и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Муниципальными правовыми актами не предусмотрены порядок, размер и основания взимания платы  за предоставление услуг, которые являются необходимыми,   и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация поступившего от заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в организационно-контрольном отделе (приемная) или в отделе архитектуры и градостроительства (каб. 202, 203) городского округа «Александровск-Сахалинский район» следующие сроки:

1)   запрос передан заявителем  - в день поступления запроса;

2) запрос поступил по почте, электронной почте, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области  – в день поступления запроса.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная

услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению

визуальной, текстовой информации о порядке предоставления  муниципальной услуги

2.14.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на втором этаже здания администрации городского округа.

Вход в здание администрации оборудован осветительными приборами, в Отдел - информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: наименование уполномоченного органа. Информационная табличка размещена так, чтобы ее хорошо видели. 

Рядом со входом в Отдел оборудован информационный стенд, на котором размещена информация о муниципальной услуге, результатах предоставления муниципальной услуги.

Рядом со входом в Отдел администрации городского округа установлены кресельные секции для ожидания в очереди.

2.14.2. Организация приема заявителей.

Прием получателей муниципальной услуги ведется в порядке живой очереди при личном обращении граждан в Отдел, где можно получить справочную и консультационную помощь, информацию о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.14.3. Рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим устройствам, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами.

Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы, СанПин 2.2.2/2.4.1340-03".

2.15.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.15.2. Муниципальная услуга предоставляется своевременно и качественно.

2.15.3. В любое время, с момента приема документов для получения муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений об услуге, сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.15.4. При неполном комплекте документов по каналам межведомственного взаимодействия специалист Отдела готовит запросы и получает необходимые для предоставления муниципальной услуги документы.

2.16. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

Иных требований к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Последовательность административных действий

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя административные процедуры согласно блок-схеме (Приложение 2).


- прием заявлений и документов;


- передача заявлений и документов в Отдел;


- проверка наличия и правильности оформления документов ответственным исполнителем;


- выдача результата муниципальной услуги;


- отказ в выдаче муниципальной услуги.

3.1.2. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации документов для исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением и комплектом документов к специалисту отдела архитектуры и градостроительства или в организационно-контрольный отдел. Максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет не более 30 минут.

3.2.1. Специалист Отдела или организационно-контрольного отдела регистрирует заявление с комплектом документов Максимальный срок выполнения действия не более 1 дня. 

 3.2.2. Результатом  исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале входящей документации.

 3.2.3. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале входящей документации и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.2.4. Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо отдела архитектуры и градостроительства или организационно-контрольного отдела.
3.2.5. Специалист организационно-контрольного отдела передает заявление с комплектом документов мэру для резолюции и передает в Отдел.
3.3. Специалист Отдела:

3.3.1. Устанавливает предмет обращения, личность заявителя. Максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет не более 5 минут.

3.3.2. Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени. Максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет не более 5 минут.

3.3.3. Проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, согласно п.2.6 настоящего Регламента, представляемых на получение результата муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 15 минут.

3.3.4. Проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.

3.3.5. Сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 15 минут.

3.3.6. Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо отдела архитектуры и градостроительства.

3.3.7. Готовит проект градостроительного плана земельного участка на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район».
3.3.8. Направляет проект градостроительного плана земельного участка на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район» главному архитектору городского округа «Александровск-Сахалинский район» для подписания, мэру городского округа «Александровск-Сахалинский район» для утверждения.

3.3.9. Подписанный градостроительный план земельного участка выдает заявителю. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 15 минут.

3.3.10. Результатом  исполнения административной процедуры является получение заявителем градостроительного плана земельного участка на территории городского округа "Александровск-Сахалинский район» (Приложение 4). 

3.3.11. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале регистрации, подпись и дата получения.

3.4. В случае несоответствия документов, предоставленных заявителем, перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в п.2.6 настоящего Регламента, а также общим требованиям к оформлению документов, должностное лицо отдела принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Готовит проект письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район» с указанием причин отказа.

3.4.2. Направляет проект письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район» с указанием причин отказа главному архитектору городского округа «Александровск-Сахалинский район» для подписания.

3.4.3. Подписанное письмо об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район» с указанием причин отказа выдает заявителю, вместе с ним возвращаются все представленные им оригиналы документов. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 15 минут.

3.4.4. Результатом  исполнения административной процедуры является получение письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район» с указанием причин отказа. 

3.4.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале регистрации, подпись и дата получения.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками уполномоченных органов осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, а также должностными лицами органов, участвующих в предоставлении услуги.

4.1.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях и должностными инструкциями органа предоставления.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работником органа предоставления положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

4.1.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем органа предоставления.

      4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- проведение проверок, целью которых является выявление и устранение нарушений прав заявителей;

- принятие решений по результатам проведенных проверок;

- рассмотрение и подготовку ответов на заявления заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов по жалобе заявителя  на качество предоставления муниципальной услуги.

4.2.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годового плана работы Администрации) и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, но не реже одного раза в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные проверки (тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию, Отдел обращений от физических лиц с жалобами на нарушение порядка  предоставления муниципальной услуги. Результаты проверки оформляются, отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению, а также по совершенствованию предоставления муниципальной услуги.

4.2.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. 
Ответственность должностных лиц Администрации, структурных подразделений Администрации  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица Администрации, Отдела несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в случаях и в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

4.4. 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги  определены подразделами 4.1 и 4.2 настоящего Регламента.

4.4.2.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещенной на официальном сайте Администрации, а также в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов органов, участвующих в предоставлении услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги возможно только в судебном порядке.

5.2. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) мэру городского округа «Александровск-Сахалинский район».

5.3. Должностные лица, ответственные или уполномоченные специалисты органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления услуги.

5.4. При обращении потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме жалоба должна быть рассмотрена в течении месяца с момента получения обращения.

5.5. В случае если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем месяц по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника органа предоставления. О продлении срока рассмотрения жалобы потребитель результатов предоставления муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный специалист принимает решение об удовлетворении требований потребителя результатов предоставления муниципальной услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется потребителю.

5.8. Обращение потребителя результатов предоставления муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

- отсутствия подписи потребителя результатов предоставления муниципальной услуги;

- если предметом жалобы является решение, принятое в ходе предоставления услуги, в судебном или досудебном порядке.

5.9. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения.

5.10. Жалоба (претензия) потребителей результатов предоставления услуги должна быть рассмотрена в течении месяца с момента получения жалобы (претензии).

5.11. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении услуги, в досудебном порядке:

- Жалоба на имя главного архитектора городского округа «Александровск-Сахалинский район» (Магомедов Ислам Алиевич, г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7, кабинет 203, тел. 8(42434) 4-32-96);

- Жалоба на имя мэра городского округа «Александровск-Сахалинский район» (Никитин Владимир Федорович, г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7, кабинет 301, тел. 8(42434) 4-31-31, тел. приемной 8(42434) 4-25-55);

- Жалоба на имя прокурора Александровск-Сахалинской городской прокуратуры Сахалинской области (Харьков Евгений Иванович, Александровск-Сахалинский, ул. Дзержинского, 27, тел. 8(42434) 4-21-26).

5.12. В судебном порядке.

Приложение 1

к Административному регламенту

отдела архитектуры и градостроительства

городского округа «Александровск-Сахалинский район»

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и выдача градостроительных планов

 земельных участков на территории городского округа

 «Александровск-Сахалинский район»
АДРЕСА И СПИСОК ТЕЛЕФОНОВ

ОРГАНОВ УПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИЙ,

УЧАСТВУЮЩИХ В АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЕ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

	N 
	Название организации,   
подразделения       
	Почтовый        
и электронный адрес   
	Контактные   
телефоны    

	1.
	Администрация городского   
округа «Александровск-Сахалинский район»       
	694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Советская, 7 
Официальный сайт: 
www.aleks-sakh.ru
e-mail: aleksandrovsk@adm.sakhalin.ru
	8 (42434) 4-25-55

	2.
	Отдел архитектуры и        
градостроительства городского   
округа «Александровск-Сахалинский район»             
	694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Советская, 7,          
каб. 202, 203

Официальный сайт: 
www.aleks-sakh.ru
e-mail: aleksandrovsk@adm.sakhalin.ru
	8 (42434) 4-32-96

	3.
	Комитет по управлению      
муниципальной собственностью городского округа «Александровск-Сахалинский район»       
	694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Советская, 7, 

каб. 206

komitet_2003@mail.ru
	8 (42434) 4-23-64,

8 (42434) 4-26-91  

	4.
	Управление Федеральной Службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области (Управление Росреестра по Сахалинской области) Тымовский отдел Александровск-Сахалинский район
	694420

Сахалинская обл.,

г. Александровск-Сахалинский,

ул. Дзержинского, 27,

каб. 22

Alexa@srp.svtc.ru
	8 (42434) 4-32-35



	5.
	Александровск – Сахалинский отдел Сахалинского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ»
	694420

Сахалинская обл.,

г. Александровск-Сахалинский,

ул. Дзержинского, 28, пом.7

E-mail:
BtiAlexandrovsk@sakhalin.ru
	8 (42434) 4-39-58, 

8 (42434) 4-41-16, 
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БЛОК-СХЕМА.

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР)

ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА "АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЙОН" 

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                      Прием заявлений и документов                       │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                   Регистрация заявления и документов                    │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                 Передача заявления и документов в Отдел                 │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│               Проверка наличия и правильности оформления                │

│                  документов ответственным исполнителем                  │

└───────────────┬───────────────────────────────────────────┬─────────────┘

             Нет│                                         Да│

┌───────────────┴────────────────┐             ┌────────────┴─────────────┐

│   Подготовка отказа в выдаче   │             │    Выдача результата     │

│      муниципальной услуги      │             │   муниципальной услуги   │

└───────────────┬────────────────┘             ├──────────────────────────┤

                └──────────────────────────────┤   Уведомление заявителя  │

                                               └──────────────────────────┘
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	Начальнику отдела архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район»

Главному архитектору______________________________
От ______________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

(ф.и.о. заявителя – физического лица; реквизиты и наименование заявителя – юридического лица)

	

	Проживающего по адресу___________________________
_________________________________________________

_________________________________________________

тел: _____________________________________________


Заявление.

Прошу выдать градостроительный план на земельный участок, расположенный по адресу:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Площадь земельного участка: ______________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка: _____________________________________________

Разрешенное использование земельного участка: _____________________________________ Назначение объекта капитального строительства: _____________________________________
Приложения:
1)  копии правоустанавливающих документов на земельный участок на _________ л.

2) копия правоустанавливающих документов на объект капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства) на _______ л.

  3) технический паспорт объекта капитального строительства, (при наличии объекта капитального строительства), расположенного в границах земельного участка (при необходимости) на _______ л.

  4) кадастровый паспорт земельного участка на _________ л.


5) схема расположения земельного участка в окружении смежно расположенных земельных участков  (ситуационный план) на _________ л.

 6) копии технических условий на подключение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения (при наличии), выданных организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей на _________ л.
«__» _______________ 20___ г.                                                                               подпись
М.П.
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Форма градостроительного плана земельного участка

Градостроительный план земельного участка

№

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке
территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты обращения
и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

(субъект Российской Федерации)

(муниципальный район или городской округ)



.

(поселение)

Кадастровый номер земельного участка  
.

Описание местоположения границ земельного участка  

Площадь земельного участка  

Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке
(объекта капитального строительства)  

План подготовлен  

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

	М.П.
	
	
	
	/
	
	/

	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


Представлен  

.

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

(дата)

Утвержден  

.

(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении)
 1. Чертеж градостроительного плана земельного участка и линий градостроительного регулирования 1
	



(масштаб)

Градостроительный план земельного участка создается на основе материалов картографических работ, выполненных в соответствии с требованиями федерального законодательства 2, 3

(масштаб)

Градостроительный план на линейные объекты создается на основании картографического материала, выполненного в масштабе: 1:50 000, 1:100 000, 1:200 000, 1:500 000 (при подготовке картографического материала необходимо руководствоваться требованиями федерального/регионального законодательства)4
Площадь земельного участка  

га.2, 3, 4

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:

- схема расположения земельного участка в окружении смежно расположенных земельных участков (ситуационный план);2, 4

- границы земельного участка и координаты поворотных точек;2, 3, 4

- красные линии;2, 3, 4

- обозначение существующих (на дату предоставления документа) объектов капитального строительства, объектов незавершенного строительства) и их номера по порядку, в том числе не соответствующих градостроительному регламенту;2, 4

- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения объекта капитального строительства, за пределами которых запрещено строительство;2, 4

- границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку (на основании документации по планировке территории, в соответствии с которой принято решение о выкупе, резервировании с последующим выкупом);2, 3, 4

- места допустимого размещения объекта капитального строительства;2, 4

- информация об ограничениях в использовании земельного участка (зоны охраны объектов культурного наследия, санитарно-защитные, водоохранные зоны и иные зоны); 2, 4

- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии);2, 3, 4

- параметры разрешенного строительства.2

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе в масштабе

	(1:
	
	), выполненной
	
	.


(дата)
(наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан

(дата, наименование организации)

2. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства 1, 2, 3, 4
(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил
землепользования и застройки, информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах
разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка
для государственных или муниципальных нужд))

2.1. Информация о разрешенном использовании земельного участка 2, 3, 4

основные виды разрешенного использования земельного участка:


;

условно разрешенные виды использования земельного участка:


;

вспомогательные виды использования земельного участка:


.

2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке. Назначение объекта капитального строительства 2

Назначение объекта капитального строительства

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


2.2.1. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь 2:

	Кадастро​вый номер земельного участка согласно чертежу градостр. плана
	1. Длина (метров)
	2. Ширина (метров)
	3. Полоса отчужде​ния
	4. Охран​ные зоны
	5. Площадь земель​ного участка
(га)
	6. Номер объекта кап. стр-ва согласно чертежу градостр. плана
	7. Размер
(м)
	8. Площадь объекта кап. стр-ва
(га)

	
	
	
	
	
	
	
	макс.
	мин.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	2.2.2. Предельное количество этажей
	
	или предельная высота зданий, строений, сооружений
	
	м.2


	2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка
	
	% 2.


2.2.4. Иные показатели 2:

2.2.5. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке 3, 4

Назначение объекта капитального строительства

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков:

	Номер участка согласно чертежу градострои​тельного плана
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Площадь (га)
	Полоса отчуждения
	Охранные зоны

	
	
	
	
	
	


3. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия 1, 2, 3, 4

3.1. Объекты капитального строительства

	№
	
	,
	
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


	инвентаризационный или кадастровый номер
	
	,


	технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен
	
	


(дата)

(наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости
или государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

	№
	
	,
	
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта культурного наследия)
	



,

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта
культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

	регистрационный номер в реестре
	
	от
	


(дата)

4. Информация о разделении земельного участка 2, 3, 4


.

(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)
1 При отсутствии правил землепользования и застройки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на основании документации по планировке территории.


2 Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется.


3 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается.


4 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется.





