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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

«АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ  РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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от 10.09.2014 г.     № 398
г. Александровск-Сахалинский 

	«Об  утверждении  административного регламента Комитета по управлению муниципальной собственностью городского округа «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатное предоставление  земельных участков в собственность  многодетным семьям для осуществления индивидуального жилищного строительства»


         В соответствии с Федеральным законом от  27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 г. №  373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»,  Федеральным законом 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»,  Законом Сахалинской области от 24.11.2011 № 124-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан, имеющих трех и более детей, и юридических лиц», постановлением Правительства Сахалинской области от 31.01.2012 № 47 «О мерах по реализации Закона Сахалинской области «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан, имеющих трех и более детей, и юридических лиц», Уставом городского округа  «Александровск-Сахалинский район», принятого решением Районного Собрания депутатов от 11.12.2006 г. № 78,  постановлением администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» № 592 от 14.11.2011г.  «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг», постановлением администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» № 546 от 04.12.2013г.  «Об утверждении  Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления городского округа «Александровск-Сахалинский район» и их должностных лиц, муниципальных служащих  при предоставлении муниципальных услуг»,  в целях повышения  качества и доступности результатов бесплатного предоставления земельных участков  в собственность многодетным семьям для индивидуального жилищного строительства,  администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район» постановляет:

             1. Утвердить прилагаемый административный регламент Комитета по управлению муниципальной собственностью городского округа «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатное предоставление  земельных участков в собственность  многодетным семьям для осуществления индивидуального жилищного строительства».

     2. Опубликовать настоящее постановление с приложениями в газете «Красное знамя» и на официальном сайте администрации городского округа                   «Александровск-Сахалинский район» www.aleks-sakh.ru.

             3. Контроль за исполнением  настоящего постановления возложить на председателя Комитета по управлению муниципальной собственностью городского округа «Александровск-Сахалинский район» В.С.Коротаева.

	И.о.мэра городского округа                         

 «Александровск – Сахалинский район»
	           В.Н.Жаров


                                                                                                          Утвержден

                                                                                                      постановлением администрации

                                                                                                   городского округа 
                                                                                               «Александровск-Сахалинский район»
                                                                                                     от 10.09.2014 г.   № 398
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

КОМИТЕТА ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТЬЮ  ГОРОДСКОГО ОКРУГА «АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЙОН» САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  «БЕСПЛАТНОЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОБСТВЕННОСТЬ МНОГОДЕТНЫМ СЕМЬЯМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»
1. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатное предоставление земельных участков в собственность многодетным семьям для осуществления индивидуального жилищного строительства» разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности деятельности Администрации городского округа  «Александровск-Сахалинский район» (далее по тексту - Администрация),  для создания комфортных условий потребителям результатов услуги и устанавливает сроки и последовательность действий уполномоченных органов при предоставлении услуги.

Услуга включает в себя рассмотрение вопросов и принятие решений, связанных с предоставлением земельных участков многодетным семьям для осуществления индивидуального жилищного строительства.

1.2. Круг заявителей
В качестве заявителя для получения результата муниципальной услуги могут выступать граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории городского округа  «Александровск-Сахалинский район», имеющие трех и более детей в возрасте до 18 лет, совместно с ними проживающих (в том числе  усыновленных,  пасынков  и  падчериц), а  также детей, обучающихся по 
очной форме обучения в образовательных учреждениях всех видов и типов, - до окончания обучения, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет (при этом не учитываются дети, в отношении которых данные граждане были лишены родительских прав, в отношении которых было отменено усыновление, а также находящиеся на полном государственном обеспечении).
1.3. Требования к порядку информирования о порядке 
предоставления муниципальной услуги.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в помещении Комитета по управлению муниципальной собственностью городского округа «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области (далее по тексту - Комитет) при личном консультировании;

- с использованием средств телефонной связи;

- при письменном обращении в администрацию городского округа;

- в средствах массовой информации;

- на информационном стенде Комитета;

- с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, электронной связи: размещение на Интернет-ресурсе администрации городского округа, передача информации конкретному адресату по электронной почте;

- в государственном бюджетном учреждении Сахалинской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - ГБУ СО "МФЦ").

Местонахождение ГБУ СО "МФЦ":

693000, Сахалинская область, г. Южно-Сахалинск, ул. Сахалинская, 48.
Сведения о месте нахождения Комитета, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочном телефонном номере и адресе электронной почты для направления обращений представлены на информационном стенде Комитета, который находится при входе в помещение Комитета. Отдел земельных отношений, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет прием заявителей по адресу:

 Администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район»

694420,  Сахалинская область, 

г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7, 

Тел. (42434) 42364

приемные дни и часы: вторник, четверг  с 11.00 до 16.00.

Время предоставления перерыва специалистам Комитета, предоставляющего услугу: с 13.00 до 14.00.
Адрес электронной почты Комитета: komitet_2003@mail.ru.
Официальный сайт: www.aleks-sakh.ru.
Портал Государственных и муниципальных услуг Сахалинской области http://rgu.admsakhalin.ru/web/guest/main. 

Информация о местонахождении, контактном телефоне (телефон для справок, консультаций), графике (режиме) работы Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, размещается на официальном сайте администрации городского округа.

В Комитете можно получить сведения о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о номерах телефонов для справок (консультаций) Комитета, сведения о графике (режиме) работы Комитета.

Граждане, юридические лица, представившие в Комитет документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются:

- об обязательствах получателя муниципальной услуги;

- об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке получения результата муниципальной услуги.

В любое время, с момента приема документов для получения муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений об услуге, сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2. Стандарт  предоставления  муниципальной услуги.

                                    2.1. Наименование муниципальной услуги.

Бесплатное предоставление земельных участков в собственность многодетным семьям для осуществления индивидуального жилищного строительства (далее по тексту - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа,
предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга по бесплатному предоставлению земельных участков в собственность многодетным семьям для осуществления индивидуального жилищного строительства осуществляется органом местного самоуправления - Комитетом. 
Организации, с которыми осуществляется взаимодействие в процессе предоставления муниципальной услуги:

- отдел архитектуры  и градостроительства  администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район»;

- Обособленное подразделение межрайонного отдела в пгт. Тымовское  филиала ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Сахалинской области;
- филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Сахалинской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области Тымовского отдела  Александровск-Сахалинского района;
- землеустроительная организация.

                           2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление Администрации о предоставлении земельного участка бесплатно в собственность;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
                               2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
      2.4.1. В течение 10 дней со дня утверждения перечней земельных участков, предназначенных для предоставления гражданам бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства, Комитет размещает на  официальном сайте администрации городского округа сообщение о наличии таких земельных участков, а также уведомляет граждан, согласно очередности.

     2.4.2. Гражданин, получивший уведомление об имеющихся земельных участках, в течение 5 рабочих дней со дня получения уведомления представляет в Комитет заявление о предоставлении земельного участка бесплатно в собственность. В случае непредставления гражданином заявления в срок, соответствующий земельный участок предлагается следующему по очереди гражданину.

2.4.3. Комитет в течение 20 дней со дня получения заявления принимает решение о предоставлении гражданину земельного участка бесплатно в собственность.

Решение с приложением кадастрового паспорта земельного участка выдается (либо направляется посредством почтовой связи) гражданину в течение 5 дней со дня его принятия.

       2.4.4. Общий срок предоставления услуги не должен превышать 30 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.

2.5. Правовое основание для предоставления муниципальной услуги.

        Предоставление муниципальной услуги по бесплатному предоставлению земельных участков многодетным семьям для осуществления индивидуального жилищного строительства осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 03.03.2014, № 9, ст. 851);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001  №136-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, №44, ст. 4147, «Парламентская газета», №204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

- Гражданским кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, №32, ст. 3301, «Российская газета»,           №238-239, 08.12.1994);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, №40, ст. 3822, «Парламентская газета», №186, 08.10.2003, «Российская газета», №202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», №145, 30.07.1997);

- Федеральным законом 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, №30, ст. 3594, «Российская газета», № 145, 30.07.1997);

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, №19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, №44, ст. 4148, «Парламентская газета», №204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», №168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010,       № 31, ст. 4179);

- Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства РФ», 30.05.2011, № 22, ст. 3169);

- Законом Сахалинской области от 24.11.2011 № 124-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан, имеющих трех и более детей, и юридических лиц» («Губернские ведомости» №216(3903), 29.11.2011);

- постановлением Правительства Сахалинской области от 31.01.2012 № 47 «О мерах по реализации Закона Сахалинской области «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан, имеющих трех и более детей, и юридических лиц» («Губернские ведомости», № 25(3953), 15.02.2012);
- Уставом городского округа  «Александровск-Сахалинский район», принятого решением Районного Собрания депутатов от 11.12.2006 г. № 78 («Красное знамя» №100-101 (13690), 26.12.2006); 

- Постановлением администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» №592 от 14.11.2011г.  «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг» («Красное знамя» №137-138(138376), 22.11.2011 г.);
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, "Парламентская газета", №126-127, 03.08.2006);
- иными нормативными актами.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы

и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, 
и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках

межведомственного информационного взаимодействия
2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление заявителя, направленное в Администрацию либо в ГБУ СО "МФЦ":

- в письменном виде лично;

- в письменном виде по почте;

- в письменном виде по факсу;

- электронной почтой;

- на официальный сайт;

- через портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области (при наличии технической возможности и электронной подписи).

2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет в Администрацию либо в ГБУ СО "МФЦ":

- заявление - оформляется заявителем по форме согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (предоставляется самостоятельно);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (предоставляется самостоятельно).

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

Комитет не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа Администрации или структурного подразделения Аппарата администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район», предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Закона № 210-ФЗ.
2.6.3. Обращение, поступившее в Администрацию по электронной почте или на официальный сайт городского округа «Александровск-Сахалинский район», через региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области, подлежит рассмотрению в порядке и сроки, установленные настоящим административным регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, или почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

2.6.4. Копии документов представляются с подлинными документами, которые после принятия заявления должны быть возвращены заявителю.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований

для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. При этом ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит в течение двух дней направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Комитет вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить письменно гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом в течение трех дней;

- заявление не поддается прочтению. В этом случае ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- в заявлении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями. При этом Комитет вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления. О данном решении уведомляется в письменной форме в трехдневный срок гражданин, направивший обращение;

- отсутствие документов, предусмотренных подразделом 2.6 настоящего административного регламента.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при  предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги Комитетом осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги   не превышает 15 минут.

2.11. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 3 рабочих дня. Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом организационно-контрольного отдела Администрации. Заявлению присваивается соответствующий номер и ставится дата регистрации  документа. Специалист организационно-контрольного отдела Администрации  заявление с резолюцией мэра  городского округа "Александровск-Сахалинский район" направляет в Комитет.

2.12. Требования к помещениям, в которых  предоставляется 
муниципальная услуга, к местам ожидания, информационным стендам
2.12.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на втором этаже здания Администрации.

Вход в здание администрации оборудован осветительными приборами, в Комитет - информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: наименование уполномоченного органа. Информационная табличка размещена так, чтобы ее хорошо видели.

2.12.2. Организация приема заявителей.

Прием получателей муниципальной услуги ведется в порядке живой очереди при личном обращении граждан в Комитет.

Рядом с входом в Комитет  установлены кресельные секции для ожидания в очереди.

2.12.3. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами.

Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы, СанПин 2.2.2/2.4.1340-03».

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- муниципальная услуга предоставляется бесплатно;

- режим работы Комитета установлен с учетом потребностей заявителей;

- муниципальные служащие Комитета оказывают квалифицированную справочную и консультационную помощь в получении муниципальной услуги;

- удобство и доступность получения гражданами информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте городского округа «Александровск-Сахалинский район» и через региональную государственную информационную систему - портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области;

- обеспечение возможности подачи гражданином письменного обращения и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, с использованием официального сайта городского округа «Александровск-Сахалинский район», региональной государственной информационной системы - портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области;

- муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивают обработку и хранение персональных данных обратившихся в Администрацию граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных.

Муниципальная услуга должна предоставляться в полном объеме и качественно. К качественным показателям предоставления муниципальной услуги относятся:

- доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги;

- количество жалоб на качество предоставления услуги от общего числа заявителей.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие возможность

и особенности предоставления муниципальных услуг

в многофункциональных центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в ГБУ СО "МФЦ" в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", иными нормативными правовыми актами.

При предоставлении муниципальной услуги в ГБУ СО "МФЦ" осуществляет взаимодействие с Комитетом и иными органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в рамках заключенных соглашений о взаимодействии.

Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

Требования к заключению соглашений о взаимодействии между многофункциональными центрами и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления устанавливаются Правительством Российской Федерации.

В случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации или нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, предоставление государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах может осуществляться исключительно в электронной форме.

Методическое обеспечение деятельности многофункциональных центров (в том числе разработка методических рекомендаций по созданию таких центров и обеспечению их деятельности, типового регламента многофункционального центра, форм отчетности и порядка ее представления) и мониторинг деятельности многофункциональных центров осуществляются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Правила организации деятельности многофункциональных центров утверждаются Правительством Российской Федерации.

Перечень государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в многофункциональных центрах, утверждается:

1) актом Правительства Российской Федерации - для государственных услуг, предоставляемых федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов;

2) нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации - для государственных услуг, предоставляемых органами государственной власти субъекта Российской Федерации, территориальными государственными внебюджетными фондами;

3) муниципальным правовым актом - для муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления.

Многофункциональные центры осуществляют:

1) прием запросов заявителей о предоставлении государственных или муниципальных услуг;

2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

3) представление интересов органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;

4) информирование заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

5) взаимодействие с государственными органами и органами местного самоуправления по вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг, а также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

6) выдачу заявителям документов органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

7) прием, обработку информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом;

8) иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.

2.14.2. Использование информационно-телекоммуникационных технологий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих государственные услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг или организующих предоставление государственных и муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

2.14.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Обращение заявителя за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Заявитель имеет право представить заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть Интернет:

- лично или через законного представителя при посещении органа или организации;

- посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (без использования электронных носителей);

- иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления и иные документы.

2.14.4. Обеспечение информационного обмена с информационными системами органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, организаций, предоставляющих услуги, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), многофункциональных центров в целях предоставления муниципальных услуг в электронной форме при использовании единого портала государственных и муниципальных услуг осуществляется с применением единой системы межведомственного электронного взаимодействия в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур -

логически обособленных последовательностей

административных действий при предоставлении

муниципальной услуги, имеющих конечный результат,

отличающихся друг от друга перечнем входящих документов,

административными действиями и выделяемых в рамках

предоставления муниципальной услуги

Административные процедуры:

- размещение на  официальном сайте администрации городского округа сообщения о наличии  земельных участков, предназначенных для предоставления гражданам бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства, а также уведомление граждан, согласно очередности;

- прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка;

- проверка полноты и соответствия представленных документов, прилагаемых к заявлению;

- подготовка проекта постановления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка или подготовка письма об отказе в предоставлении услуги;

- рассмотрение проекта постановления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, проекта письма об отказе в предоставлении услуги;

- регистрация постановления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, письма об отказе в предоставлении услуги (направление).

3.2. Содержание каждой административной процедуры

3.2.1. Административная процедура -

размещение сообщения о наличии земельных участков,

предназначенных для предоставления гражданам бесплатно

в собственность для индивидуального жилищного строительства,

на  официальном сайте администрации городского округа, 
а также уведомление граждан, согласно очередности

1. Основанием для начала процедуры является наличие утвержденного перечня земельных участков, предназначенных для предоставления гражданам бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства.

2. Исполнитель подготавливает текст информационного сообщения о наличии земельных участков, предназначенных для предоставления гражданам бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства, а также текст уведомления граждан.

Срок выполнения административной процедуры составляет 10 дней.

3. Специалистом, ответственным за подготовку информационного сообщения, является специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

4. Критерием принятия решения является наличие утвержденного перечня земельных участков, предназначенных для предоставления гражданам бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства.

5. Результатом административного действия и порядком передачи результата является размещение на официальном сайте городского округа информационного сообщения, а также регистрация в журнале исходящей корреспонденции уведомлений и направление их гражданам.

3.2.2. Административная процедура -

прием и регистрация заявления

о предоставлении земельного участка

1. Основанием для начала административного действия является поступление в Администрацию заявления о предоставлении земельного участка бесплатно в собственность и прилагаемых к нему документов.

2. Заявление о предоставлении земельного участка и прилагаемые к нему документы заявитель может представить лично или направить в виде почтового отправления в течение 5 рабочих дней со дня получения уведомления об имеющихся земельных участках.

3. Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию указанных заявлений, является муниципальный служащий, ответственный за прием входящих документов, поступающих в Администрацию (далее - специалист).

Специалист регистрирует заявление о предоставлении земельного участка в следующем порядке:

- присваивает заявлению регистрационный номер и заносит его в базу данных автоматизированной информационной системы управления;

- в правом нижнем углу первой страницы заявления проставляет регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного номера. В случае если место, предназначенное для штампа, занято текстом заявления, штамп может быть проставлен в ином месте, обеспечивающем его прочтение.

Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка осуществляется в течение 3 дней с момента их поступления в приемную Администрации.

Далее заявление о предоставлении земельного участка поступает в Комитет.

Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка осуществляется в течение 3 дней с момента их поступления в Комитет.

4. Критерием принятия решения является поступившее заявление о предоставлении земельного участка.

5. Результатом административного действия и порядком передачи результата является прием, регистрация указанных заявлений в Администрации, в Комитете, в информационной системе электронного делопроизводства и документооборота и, в соответствии с поручением председателя Комитета, передача заявления с пакетом документов на исполнение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

6. Результат предоставления муниципальной услуги фиксируется в Администрации в информационной системе электронного делопроизводства и документооборота.

3.2.3. Административная процедура - проверка полноты

и соответствия представленных документов,

прилагаемых к заявлению

1. Основанием для начала административного действия по проведению проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении земельного участка, является наличие принятого и зарегистрированного заявления о предоставлении земельного участка.

2. Исполнитель осуществляет проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении земельного участка, предусмотренных пунктом 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента.

Проведение проверки полноты и соответствия представленных документов осуществляется в течение 3 дней с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка.

Исполнитель осуществляет сбор информации, необходимой для принятия решения о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, посредством запросов в органы и организации (учреждения), имеющие сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, анализирует полученную информацию.

3. Должностным лицом, ответственным за проведение проверки полноты и соответствия представленных документов, является исполнитель, определенный председателем Комитета.

4. Критерием принятия решения по результатам проверки полноты и соответствия установленным требованиям представленных документов является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента.

5. Результатом административного действия является проверка полноты и соответствия представленных документов, прилагаемых к заявлению. Порядком передачи результата является принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо о предоставлении муниципальной услуги.

6. Способом фиксации результата выполнения административного действия является принятие решения о подготовке письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Административная процедура -

подготовка проекта постановления о предоставлении

в собственность бесплатно земельного участка

или подготовка письма об отказе в предоставлении услуги

1. Основанием для начала административного действия по подготовке проекта постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка или подготовке письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются положительные результаты проверки всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры составляет 10 дней с момента поступления заявления.

3. Должностным лицом, ответственным за подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является исполнитель, определенный председателем Комитета.

4. Критерием принятия решения являются положительные результаты проверки всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

5. Результатом административного действия и порядком передачи является подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка или подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление проекта постановления либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги на рассмотрение.

6. Способом фиксации результата выполнения административного действия является передача проекта постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги на рассмотрение.

3.2.5. Административная процедура -

рассмотрение проекта постановления Администрации о 
предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, 

проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги

1. Основанием для начала административного действия по рассмотрению проекта постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие оформленного проекта постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2. Проект постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка проходит согласование с подразделениями Администрации в течение 10 дней с момента регистрации заявления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка.

Мэр городского округа «Александровск-Сахалинский район» рассматривает проект постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка или проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и подписывает их.

Рассмотрение постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка или проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение трех дней с момента представления их на рассмотрение.

3. Проект постановления Администрации  о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка согласуется Председателем Комитета, главным архитектором городского округа «Александровск-Сахалинский район», начальником юридического отдела администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район», начальником организационно-контрольного отдела администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район»,  первым заместителем мэра городского округа «Александровск-Сахалинский район».

4. Критерием принятия решения является подготовленный проект постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка.

5. Результатом административного действия является наличие подписанного постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Порядком передачи результата является передача на регистрацию постановления в журнале принятых постановлений Администрации. 
6. Способом фиксации результата выполнения административного действия является регистрация постановления в журнале принятых постановлений Администрации. 
3.2.6. Административная процедура -

регистрация постановления Администрации о предоставлении

в собственность бесплатно земельного участка, письма 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги (направление)

1. Основанием для начала административного действия по регистрации постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги (направления) является наличие подписанного постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2. Постановление Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю или его представителю, предъявившему доверенность на получение постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка в установленном законом порядке в течение 5 дней со дня регистрации.

Заявитель или его представитель расписывается в получении постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка.

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется почтовым отправлением в адрес заявителя либо вручается ему лично.

Вместе с письмом об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю возвращаются все ранее представленные им документы.

3. Критерием принятия решения является зарегистрированное постановление Администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка.

4. Результатом административного действия и порядком передачи результата является выдача заявителю или его представителю трех экземпляров постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка или письма об отказе в предоставлении услуги.
3.3. Подготовка и направление межведомственного запроса

о представлении документов и информации, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, в рамках

межведомственного информационного взаимодействия

В ходе предоставления муниципальной услуги межведомственное информационное взаимодействие не предусмотрено.

3.4. Порядок осуществления в электронной форме,

в том числе с использованием региональной государственной

информационной системы - портала государственных

и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области

Заявитель может ознакомиться с информацией о предоставляемой муниципальной услуге на региональном портале государственных и муниципальных услуг Сахалинской области, едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте городского округа.

В информационной карточке каждой услуги содержится следующая информация:

- наименование услуги;

- функция, в рамках исполнения которой предоставляется услуга;

- наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу;

- категории заявителей, которым предоставляется услуга;

- необходимые документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителями и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

- сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга оказывается на возмездной основе;

- результат предоставления услуги;

- сроки предоставления услуги;

- основания для приостановления предоставления услуги или отказа в ее предоставлении;

- информация о месте предоставления услуги;

- сведения о допустимости досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих услугу, и результатов предоставления этой услуги;

- контакты для получения дополнительной информации (телефоны органа местного самоуправления, ответственного за предоставление услуги, телефоны мест предоставления услуги);

- адрес официального сайта городского округа «Александровск-Сахалинский район», ответственного за предоставление услуги;

- формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в орган местного самоуправления для получения муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается:

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность для заявителей направлять письменные обращения в электронном виде с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области (при наличии технической возможности и электронной подписи).

При подаче запроса в электронном виде через портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области (при наличии технической возможности и электронной подписи) заявителю через "Личный кабинет" предоставляется информация о ходе его рассмотрения.

При заполнении электронных форм заявлений на едином портале заявителю необходимо ознакомиться с порядком оказания муниципальной услуги, полностью заполнить все поля электронной формы.

При заполнении электронного заявления заявитель подтверждает, что ознакомлен с порядком подачи заявления в электронном виде. А также дает согласие на передачу заявления в электронной форме по каналам информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

К заявлению в электронном виде должен быть приложен отсканированный комплект документов, указанных в настоящем административном регламенте.

В случае если документы не могут быть представлены в электронном (сканированном) виде, они направляются в Комитет вместе с заявлением в бумажном виде.

Заявление считается поданным с момента регистрации его в информационной системе СЭДД Администрации (присвоение заявлению входящего номера).

Обращение, поступившее в Администрацию по электронной почте или на официальный сайт, через портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также при использовании универсальной электронной карты, подлежит рассмотрению в порядке и сроки, установленные настоящим административным регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, или почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

3.5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги

Блок-схема предоставления муниципальной услуги прилагается к настоящему административному регламенту (приложение 1).
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги устанавливается положениями о структурных подразделениях и должностными инструкциями. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на начальников структурных подразделений Комитета. Должностные лица  Комитета несут ответственность за решения и действия (бездействия) принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в случаях и в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за полнотой и качеством предоставление муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц Комитета. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги на основании приказа председателя Комитета формируется комиссия. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с приказом председателя Комитета. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки (акта, отчета), в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка (акт, отчет) подписывается всеми членами комиссии. Члены комиссии, не согласные с выводами комиссии, могут приложить к справке (акту, отчету) особое мнение о результатах проведенной проверки. Руководитель проверяемого структурного подразделения Комитета должен быть ознакомлен с итогами проведенной проверки под роспись.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
 Действия (бездействия)  муниципальных служащих, предоставляющих  муниципальную  услугу,  и решения, принятые в ходе выполнения настоящего Административного регламента, могут быть обжалованы  во внесудебном и судебном порядке. Должностные лица органа местного самоуправления, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб на нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, порядка или сроков рассмотрения жалобы, либо незаконный отказ  или уклонение указанного должностного лица от принятия ее к рассмотрению несут ответственность в соответствии с частями 3 и 5 статьи 5.63 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации.

 5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в администрацию городского округа «Александровск-Сахалинский район», предоставляющий муниципальную услугу (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу), в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. 

5.2.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представится документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

4) Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте размещения органов, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ,  удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.4. В электронном виде жалоба может быть подана посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами исполнительной власти Сахалинской области, а также подведомственным им учреждениям Сахалинской области (далее региональный Портал).

5.2.5. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.3., могут быть предоставлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.2.6. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействий) органов, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренной настоящей статьей. 

5.2.7. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечивают:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействий) органов,  предоставляющих муниципальные  услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их сайтах, на региональном Портале;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействий) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лицо либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

5.2.8. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3)   фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основание для принятия заявления по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.2.9. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть предоставлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрения жалобы должностного лица и (или) уполномоченного  на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.   

5.2.10. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры, по устранению выявленных нарушений.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача жалобы, претензии гражданином.

5.4. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями «Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа «Александровск-Сахалинский район» и их должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг», утвержденные постановлением администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 04.12.2013г. №546.
5.6. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Заявитель вправе получить имеющуюся информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.7. Органы государственной власти, органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может направить свою жалобу (претензию) органам государственной власти, органам местного самоуправления и должностным лицам. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в  орган, предоставляющий  муниципальную услугу. Заявитель может направить свою жалобу (претензию) по почте, через многофункциональный центр, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо  региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами исполнительной власти Сахалинской области органам государственной власти, органам местного самоуправления и должностным лицам, а также может быть принята при личном приеме заявителя:

- Жалоба на имя председателя Комитета по управлению муниципальной собственностью городского округа «Александровск-Сахалинский район»           (г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7, тел. 8(42434)42961; 8(42434) 42976);

- Жалоба на имя мэра городского округа «Александровск-Сахалинский район» (г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7, тел. 8(42434)43131, тел. приемной 8(42434) 42555);

- Жалоба на имя прокурора Александровск-Сахалинской городской прокуратуры Сахалинской области (г. Александровск-Сахалинский, ул. Дзержинского, 27, тел. 8(42434)42126).
5.8. Срок рассмотрения жалобы (претензии).

Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее распоряжение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего со дня ее поступления.  Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа,  предоставляющего муниципальную услугу, его должностного  лица  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в   течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы уполномоченным на ее рассмотрение органе.

Жалоба может быть подана заявителем также через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. При поступлении жалобы в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивает ее передачу в орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее -  соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления  жалобы.

В случае если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем месяц по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника органа предоставления. О продлении срока рассмотрения жалобы потребитель результатов предоставления муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.
5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы (претензии) орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативно правовыми актами Российской Федерации, нормативно правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется потребителю.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

                                                                                     Приложение 1

                                                                           к Административному регламенту комитета

                                                                           по управлению муниципальной собственностью

                                                                         городского округа «Александровск-Сахалинский

                                                                          район» Сахалинской области по предоставлению
                                                                        муниципальной    услуги « Бесплатное  предоставление

                                                                  земельных участков в собственность  многодетным
                                                                       семьям для осуществления  индивидуального
                                                                              жилищного строительства"

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ

(ПРОЦЕДУР) ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"БЕСПЛАТНОЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

В СОБСТВЕННОСТЬ МНОГОДЕТНЫМ СЕМЬЯМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ

ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА"

      ┌────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │ Размещение на официальном сайте городского округа          │

      │  «Александровск-Сахалинский район» сообщения о наличии     │

      │ земельных участков, предназначенных для предоставления     │

      │  гражданам   бесплатно в собственность для индивидуального │

      │    жилищного строительства, а также уведомление граждан,   │

      │                    согласно очередности                    │
      └──────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                     V

                      ┌────────────────────────────┐

                      │Прием заявления от заявителя│

                      └──────────────┬─────────────┘

                                     V

           ┌──────────────────────────────────────────────────┐

           │          Проверка полноты и соответствия         │

           │представленных документов, прилагаемых к заявлению│

           └─────────────────────────┬────────────────────────┘

                                     │  Да

┌─────────────┐                      V

│  Подготовка │  Нет  ┌───────────────────────────────┐

│   отказа    │<──────┤Участок может быть предоставлен│

│ с указанием │       └──────────────┬────────────────┘

│причин отказа│                      │

└─────────────┘                      V

                 ┌───────────────────────────────────────┐

                 │   Подготовка проекта постановления    │

                 │  о предоставлении земельного участка  │

                 │       в собственность бесплатно       │

                 └───────────────────┬───────────────────┘

                                     V

                 ┌───────────────────────────────────────┐

                 │  Рассмотрение проекта постановления   │

                 │  о предоставлении земельного участка  │

                 │       в собственность бесплатно       │

                 └───────────────────┬───────────────────┘

                                     V

                 ┌───────────────────────────────────────┐

                 │       Регистрация постановления       │

                 │  о предоставлении земельного участка  │

                 │в собственность бесплатно (направление)│

                 └───────────────────────────────────────┘

                                                                                     Приложение 2

                                                                           к Административному регламенту комитета

                                                                           по управлению муниципальной собственностью

                                                                         городского округа «Александровск-Сахалинский

                                                                          район» Сахалинской области по предоставлению
                                                                        муниципальной    услуги « Бесплатное  предоставление

                                                                  земельных участков в собственность  многодетным

                                                                       семьям для осуществления  индивидуального

                                                                              жилищного строительства"

                                        Мэру городского округа «Александровск-
                                        Сахалинский район»_________________

                                        Заявитель _________________________

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                           ф.и.о., название организации,

                                                  адрес, телефон

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок, площадью ________ кв. м с кадастровым номером: _____________________________________
расположенный по адресу ___________________________________________________

разрешенное использование земельного участка ______________________________

___________________________________________________________________________

"___" __________ 20__ г.                                ___________________

(дата подачи заявления)                                      (подпись)

Даю согласие Администрации  городского округа «Александровск-Сахалинский район» на обработку моих персональных данных, в том числе на передачу третьим лицам моих персональных данных (фамилия, имя, отчество гражданина, наименование (фирменное наименование) юридического лица, фамилия, имя, отчество руководителя и работников этого юридического лица, а также мой адрес и другие данные, позволяющие идентифицировать меня):

- для их обработки (систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, уничтожения, в целях реализации моих прав и контроля за исполнением моих обязанностей, в том числе для осуществления третьими лицами администрирования;

- для подготовки и направления обоснованных ответов третьим лицам по заявлениям третьих лиц, в том числе по заявлениям, поданным в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

                                                                         Приложение 3

                                                                           к Административному регламенту комитета

                                                                           по управлению муниципальной собственностью

                                                                         городского округа «Александровск-Сахалинский

                                                                          район» Сахалинской области по предоставлению
                                                                        муниципальной    услуги « Бесплатное  предоставление

                                                                  земельных участков в собственность  многодетным

                                                                       семьям для осуществления  индивидуального

                                                                              жилищного строительства"

АДРЕСА И СПИСОК ТЕЛЕФОНОВ

ОРГАНОВ УПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИЙ,

УЧАСТВУЮЩИХ В АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЕ

БЕСПЛАТНОГО ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

	N 
	Название организации,   
подразделения       
	Почтовый        
и электронный адрес   
	Контактные   
телефоны    

	
1.
	
Администрация городского   
округа «Александровск-Сахалинский район»  
	
694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Советская, 7 
Официальный сайт: 
www.aleks-sakh.ru
e-mail: aleksandrovsk@adm.sakhalin.ru
	
8 (42434) 42555

	2.
	Комитет по управлению      
муниципальной собственностью городского округа «Александровск-Сахалинский район»     Сахалинской области       
	694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Советская, 7, 

каб. 206,

Официальный сайт: 
www.aleks-sakh.ru
e-mail:
 komitet_2003@mail.ru.


	8 (42434) 42364,

8 (42434) 42961  

	3.
	Отдел архитектуры и        
градостроительства городского   
округа «Александровск-Сахалинский район»             
	694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Советская, 7,          
Официальный сайт: 
www.aleks-sakh.ru
e-mail: aleksandrovsk@adm.sakhalin.ru
	8 (42434) 43296

	4.
	   Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области Тымовского отдела Александровск-Сахалинского района

 
	694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Дзержинского, 27

	8 (42434) 42582,



	5.
	Обособленное подразделение межрайонного отдела  в пгт. Тымовское ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Сахалинской области
	Сахалинская область,

 пгт. Тымовское,

 ул. Октябрьская, 83,
	8 (42447) 21075



	6.
	Филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Сахалинской области 

         
	г. Южно-Сахалинск,  ул. Сахалинская, 48,

e-mail: fgu65@u65.kadastr.ru           
	8(4242)721313


