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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

«АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЦЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[image: image2.wmf]
от 19.02.2015 г.     № 127
г. Александровск-Сахалинский
	Об утверждении административного регламента комитета по управлению муниципальной собственностью городского округа "Александровск-Сахалинский район" по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности городского округа «Александровск-Сахалинский район» и предназначенных для сдачи в аренду»   
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 16 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава городского округа «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области, принятого решением Районного Собрания депутатов от 11.12.2006г. №78, постановлением администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» №592 от 14.11.2011г. «О порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг», Положением о комитете по управлению муниципальной собственностью городского округа «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области, принятого решением собрания городского округа от 27.06.2007г. №48, администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район» постановляет:

1. Утвердить административный регламент Комитета по управлению муниципальной собственности городского округа "Александровск-Сахалинский район" по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности городского округа «Александровск-Сахалинский район» и предназначенных для сдачи в аренду»  (приложение № 1).

2. Разместить настоящее постановление с приложением на официальном сайте администрации городского округа " Александровск-Сахалинский район".
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Александровск-Сахалинского КУМС.

Мэр городского округа 

«Александровск-Сахалинский район»                              А.Т. Тулинов
Утверждён постановлением 

Администрации городского округа 

«Александровск-Сахалинский район»

                                                                                                                 от  19.02.2015 г.    № 127
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

КОМИТЕТА ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТЬЮ ГОРОДСКОГО ОКРУГА "АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЙОН" «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЙОН» И ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования регламента

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности городского округа «Александровск-Сахалинский район» и предназначенных для сдачи в аренду»   (далее – Административный регламент) разработан в целях оптимизации оформления в аренду недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности ГО «Александровск-Сахалинский район», определяет последовательность и сроки действий по принятию решения о предоставлении недвижимого муниципального имущества в аренду. Устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

2. Круг заявителей

В целях исполнения настоящего Административного регламента заявителями могут быть физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении им недвижимого муниципального имущества в аренду.

От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги имеет право обратиться представитель заявителя, действующий от его имени по доверенности.

3. Требования к порядку информирования 
о порядке предоставления муниципальной услуги

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
- непосредственно в помещении Комитета по управлению муниципальной собственностью ГО «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области (далее Комитет) при личном консультировании;

- с использованием средств телефонной связи;

- при письменном обращении в Комитет;

- в средствах массовой информации;

- на информационном стенде Комитета;

- с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, электронной связи: размещение на Интернет-ресурсе администрации городского округа, передача информации конкретному адресату по электронной почте. Сведения о месте нахождения Комитета, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочном телефонном номере и адресе электронной почты для направления обращений представлены на информационном стенде Комитета, который находится при входе в помещение Комитета. Сотрудники, предоставляющие муниципальную услугу, осуществляют прием заявлений по адресу: 
Администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район»

694420 Сахалинская область, 

г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7, 

Тел. (42434) 4-29-76

Адрес электронной почты Комитета: komitet_2003@mail.ru.

Официальный сайт: www.aleks-sakh.ru 

приемные дни и часы: среда  с 15.00 до 17.00.

Время обеденного перерыва Комитета, предоставляющего услугу: с 13.00 до 14.00.

Информация о предоставлении муниципальной услуги содержится на сайте администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район»: www.aleks-sakh.ru
Портал Государственных и муниципальных услуг Сахалинской области: http://rgu.admsakhalin.ru/web/guest/main
В Комитете можно получить сведения о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о номерах телефонов для справок (консультаций) Комитета, сведения о графике (режиме) работы Комитета.

Граждане, юридические лица, представившие в Комитет документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются:

- об обязательствах получателя муниципальной услуги;

- об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке получения результата муниципальной услуги.

В любое время, с момента приема документов для получения муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений об услуге, сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности городского округа «Александровск-Сахалинский район» и предназначенных для сдачи в аренду (далее – муниципальная услуга)

2. Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга осуществляется органом местного самоуправления – Комитетом.

Организации, с которыми осуществляется взаимодействие в процессе предоставления муниципальной услуги:

- Обособленное подразделение межрайонного отдела в пгт Тымовское ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Сахалинской области;
- Филиал ФГБУ "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Сахалинской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области Тымовского отдела  Александровск-Сахалинского района;

- Межрайонная ИФНС №4 по Сахалинской области.

Должностные лица Комитета не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.

                           3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является информация об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа «Александровск-Сахалинский район» и предназначенных для сдачи в аренду
                               4. Срок предоставления муниципальной услуги.

       Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги.

      Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двухмесячный срок со дня регистрации заявления и приложенных документов, без учета времени, необходимого для формирования земельного участка, которое заявитель обеспечивает за свой счет, а  также при отсутствии оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявления, поступившие по электронной почте, на официальный сайт  и по факсу, рассматриваются в порядке и сроки, предусмотренные для рассмотрения письменных обращений.

5. Правовое основание 

для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 03.03.2014, N 9, ст. 851);

- Гражданским кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета",           N 238-239, 08.12.1994);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003,"Российская газета", N 202, 08.10.2003).

- Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» ("Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594, "Российская газета", N 145, 30.07.1997);

- Федеральным законом 24.07.2007 № 221–ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» ("Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594,"Российская газета", N 145, 30.07.1997);

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006);

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010,       N 31, ст. 4179);

- Постановление Правительства РФ от 16.05.2011 N 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» ("Собрание законодательства РФ", 30.05.2011, N 22, ст. 3169);

-  Приказом ФАС РФ от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса";
- Федеральным законом от 22.07.2008 N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Законом Сахалинской области от 29.12.2008 N 117-ЗО "Об установлении предельного значения площади арендуемых субъектами малого и среднего предпринимательства помещений, находящихся в государственной собственности Сахалинской области или в муниципальной собственности, и срока рассрочки оплаты при их возмездном отчуждении";

- Уставом городского округа  «Александровск-Сахалинский район», принятого решением Районного Собрания депутатов от 11.12.2006 г. № 78 («Красное знамя» №100-101 (13690), 26.12.2006); 

- Постановлением администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» №592 от 14.11.2011г.  «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг» («Красное знамя» №137-138(138376), 22.11.2011 г.);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", N 165, 29.07.2006,"Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006);

- иными нормативно-правовыми актами.
6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии с законодательными или иными  нормативными правовыми актами для  предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного  взаимодействия 

6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

6.1.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги выражается в форме заявления, оформленного в письменной, электронной, устной форме.

  6.1.2. При выборе письменной формы заявитель представляет:

  6.1.2.1. Заявление согласно приложениям №№2,3 к настоящему административному регламенту.

В заявлении указываются следующие сведения:

- наименование структурного подразделения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, в которое направляется заявление, фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица;

- наименование заявителя, его почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации заявления, номер контактного телефона (указывается по желанию заявителя);

- цель использования недвижимого муниципального имущества;

- дата, должность (для юридических лиц), подпись, расшифровка подписи.

6.1.3. К данному заявлению прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо представителя заявителя;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

6.1.4 Оформление заявления осуществляется  в помещении Комитета на основании представленных документов, согласно пункту 6.1.2.1 административного регламента.

6.1.5. В заявлении, направленном в форме электронного документа заявитель в обязательном порядке указывает наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, фамилию, имя, отчество гражданина, представителя заявителя, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

Заявитель вправе приложить к такому заявлению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества, адреса мест жительства написаны полностью, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом.
Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки, либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
Копии актов органов государственной власти и актов органов местного самоуправления, а также актов судов, установивших права заявителя или результаты государственной регистрации, представляются с подлинными документами, которые после принятия заявления должны быть возвращены заявителю.

6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных  органах власти
6.2.1. Комитет  запрашивает следующие документы:

6.2.1.1  Межрайонной ИФНС N 4 по Сахалинской области:

- сведения об юридических лицах, содержащиеся в едином государственном реестре юридических лиц;

- сведения об индивидуальных предпринимателях, содержащиеся в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей.

6.2.1.2. Филиале ФГБУ "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Сахалинской области;
- кадастровый паспорт недвижимого муниципального имущества, либо кадастровая выписка о недвижимом муниципальном имуществе;

6.2.1.3 Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области Тымовского отдела  Александровск-Сахалинского района:

-   выписка из ЕГРП о правах на недвижимое имущество 

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанное недвижимое имущество;   

6.2.3. Запрещается требовать от заявителя на основании пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Закона № 210-ФЗ:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми   актами,   регулирующими   отношения,   возникающие   в   связи   с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

- представления   документов   и   информации,   в  том   числе   об   оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных    услуг,     которые    находятся    в    распоряжении    органов, предоставляющих     государственные     услуги,   органов,     предоставляющих муниципальные  услуги,   иных  государственных  органов,   органов  местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного    самоуправления    организаций,    участвующих    в    предоставлении государственных и муниципальных услуг,  в соответствии с  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными  правовыми  актами,    за  исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

7. Исчерпывающий перечень
оснований  для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано в следующих случаях:

- предоставление услуги приведет к разглашению государственной или иной охраняемой законом тайны;

- злоупотребление заявителем предоставленным правом на обращение за предоставлением муниципальной услуги и употребившим в содержании обращения нецензурные или оскорбительные выражения;

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо, (лицо, подавшее заявление не предоставило документа, подтверждающего наделение его определенными полномочиями);

- недостоверные сведения об юридическом лице, предоставленные в пакете документов;

- представитель, действующий по доверенности, не приложил документы, подтверждающие свои полномочия;

- к Заявлению приложены документы, не соответствующие перечню документов и требованиям к документам, указанным в подпункте 6.1.3 настоящего Регламента, кроме тех, которые не могут быть затребованы;
- при наличии заявления об отказе от получения муниципальной услуги от заявителя.

8. Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в  предоставлении муниципальной услуги.

Приостановление муниципальной услуги возможно в следующих случаях:

- невозможность прочтения текста заявления либо представление заявления не по форме (неполное указание данных о заявителе, месте расположения и виде использования земельного участка);

- представление неполного пакета документов, необходимых для оформления земельно-правовых документов.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя 
при  предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги Комитетом по управлению муниципальной собственностью «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области осуществляется бесплатно.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 15 минут.

11. Срок и порядок  регистрации запроса  (документов) 
заявителя о предоставлении муниципальной услуги

 Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 3 рабочих дня. Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом организационно-контрольного отдела Администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район». Заявлению присваивается соответствующий номер и ставится дата регистрации  документа. Специалист организационно-контрольного отдела Администрации  заявление с резолюцией мэра  городского округа "Александровск-Сахалинский район" направляет в Комитет.

12. Требования к помещениям, 
в которых  предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, информационным стендам
12.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на втором этаже здания администрации городского округа.

Вход в здание администрации оборудован осветительными приборами, в Комитет - информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: наименование уполномоченного органа. Информационная табличка размещена так, чтобы ее хорошо видели.

12.2. Организация приема заявителей.

Прием получателей муниципальной услуги ведется в порядке живой очереди при личном обращении граждан в Комитет.

Рядом с входом в Комитет  установлены кресельные секции для ожидания в очереди.

12.3. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами.

Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы, СанПин 2.2.2/2.4.1340-03".
             13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Показатели доступности муниципальной услуги:

- наличие Административного регламента предоставления муниципальной услуги;

- наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, наличие информации о графике работы Комитета по предоставлению муниципальной услуги на сайтах, в местах оказания муниципальной услуги на информационных стендах.
Показатели качества муниципальной услуги:

- степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальных услуг (доля заявителей, выбравших варианты ответов «удовлетворен», «скорее удовлетворен, чем не удовлетворен», при ответе на вопрос об удовлетворенности качеством муниципальной услуги);

- соответствие предоставляемой услуги требованиям настоящего Административного регламента;

- доля заявителей, которые не смогли записаться на личный прием в желаемое для них время;

- доля заявителей, которым было отказано в приеме после их обращения в Комитет;

- наличие различных каналов получения услуги;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- количество обоснованных жалоб.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме.
1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов заявителя;

- направление на исполнение;

- правовая экспертиза документов;

- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований.
       2. Прием и регистрация представленных обращений и документов.

2.1. Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом организационно-контрольного отдела Администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения заявления по почте, либо в день его предоставления лично представителем заявителя. Датой приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является дата их регистрации в Администрации.

Специалист организационно-контрольного отдела Администрации  заявление с резолюцией мэра  городского округа "Александровск-Сахалинский район" направляет в Комитет.

2.2. Председатель Комитета либо лицо, исполняющее его обязанности, назначает ответственного исполнителя для рассмотрения документов на предмет возможности предоставления муниципальной услуги.

2.3. Прием и учет принятых от заявителей документов, необходимых для обеспечения предоставления муниципальной услуги, осуществляются специалистами Комитета посредством ведения соответствующих журналов регистрации.

3. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1. Специалист Комитета (далее - Специалист), ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку документов на соответствие по форме и содержанию нормам действующего законодательства, осуществления запроса в иные органы власти.

По результатам проверки Специалист определяет основания для согласования либо приостановления или для отказа в предоставлении услуги.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель уведомляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления.

4. Блок-схема процесса выполнения муниципальной услуги в Приложении N 4.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги устанавливается положениями о структурных подразделениях и должностными инструкциями. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на начальников структурных подразделений Комитета. Должностные лица  Комитета несут ответственность за решения и действия (бездействия) принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в случаях и в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за полнотой и качеством предоставление муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц Комитета. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги на основании приказа председателя Комитета формируется комиссия. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с приказом председателя Комитета. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки (акта, отчета), в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка (акт, отчет) подписывается всеми членами комиссии. Члены комиссии, не согласные с выводами комиссии, могут приложить к справке (акту, отчету) особое мнение о результатах проведенной проверки. Руководитель проверяемого структурного подразделения Комитета должен быть ознакомлен с итогами проведенной проверки под роспись.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
 Действия (бездействия)  муниципальных служащих, предоставляющих  муниципальную  услугу,  и решения, принятые в ходе выполнения настоящего Административного регламента, могут быть обжалованы  во внесудебном и судебном порядке. Должностные лица органа местного самоуправления, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб на нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, порядка или сроков рассмотрения жалобы, либо незаконный отказ  или уклонение указанного должностного лица от принятия ее к рассмотрению несут ответственность в соответствии с частями 3 и 5 статьи 5.63 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации.

 5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в администрацию городского округа «Александровск-Сахалинский район», предоставляющий муниципальную услугу (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу), в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. 

5.2.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представится документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

4) Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте размещения органов, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ,  удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.4. В электронном виде жалоба может быть подана посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами исполнительной власти Сахалинской области, а также подведомственным им учреждениям Сахалинской области (далее региональный Портал).

5.2.5. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.3., могут быть предоставлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.2.6. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействий) органов, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренной настоящей статьей. 

5.2.7. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечивают:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействий) органов,  предоставляющих муниципальные  услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их сайтах, на региональном Портале;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействий) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лицо либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

5.2.8. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3)   фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основание для принятия заявления по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.2.9. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть предоставлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрения жалобы должностного лица и (или) уполномоченного  на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.   

5.2.10. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры, по устранению выявленных нарушений.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача жалобы, претензии гражданином.

5.4. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями «Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа «Александровск-Сахалинский район» и их должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг», утвержденные постановлением администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 04.12.2013г. №546.
5.6. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Заявитель вправе получить имеющуюся информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.7. Органы государственной власти, органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может направить свою жалобу (претензию) органам государственной власти, органам местного самоуправления и должностным лицам. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в  орган, предоставляющий  муниципальную услугу. Заявитель может направить свою жалобу (претензию) по почте, через многофункциональный центр, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо  региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами исполнительной власти Сахалинской области органам государственной власти, органам местного самоуправления и должностным лицам, а также может быть принята при личном приеме заявителя:

- Жалоба на имя председателя Комитета по управлению муниципальной собственностью городского округа «Александровск-Сахалинский район»           (г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7, тел. 8(42434) 4-29-61; 8(42434) 4-29-76);

- Жалоба на имя мэра городского округа «Александровск-Сахалинский район» (г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7, тел. 8(42434) 4-31-31, тел. приемной 8(42434) 4-25-55);

- Жалоба на имя прокурора Александровск-Сахалинской городской прокуратуры Сахалинской области (г. Александровск-Сахалинский, ул. Дзержинского, 27, тел. 8(42434) 4-21-26).
5.8. Срок рассмотрения жалобы (претензии).

Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее распоряжение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего со дня ее поступления.  Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа,  предоставляющего муниципальную услугу, его должностного  лица  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в   течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы уполномоченным на ее рассмотрение органе.

Жалоба может быть подана заявителем также через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. При поступлении жалобы в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивает ее передачу в орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее -  соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления  жалобы.

В случае если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем месяц по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника органа предоставления. О продлении срока рассмотрения жалобы потребитель результатов предоставления муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.
5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы (претензии) орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативно правовыми актами Российской Федерации, нормативно правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется потребителю.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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АДРЕСА И СПИСОК ТЕЛЕФОНОВ

ОРГАНОВ УПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИЙ,

УЧАСТВУЮЩИХ В АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЕ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В АРЕНДУ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

	N 
	Название организации,   
подразделения       
	Почтовый        
и электронный адрес   
	Контактные   
телефоны    

	
1.
	
Администрация городского   
округа «Александровск-Сахалинский район»       
	
694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Советская, 7 
Официальный сайт: 
www.aleks-sakh.ru
e-mail: aleksandrovsk@adm.sakhalin.ru
	
8 (42434) 4-25-55

	2.
	Комитет по управлению      
муниципальной собственностью городского округа «Александровск-Сахалинский район»  Сахалинской области
	694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Советская, 7, 

Официальный сайт: 
www.aleks-sakh.ru
e-mail:
 komitet_2003@mail.ru.


	8 (42434) 4-29-61,

8 (42434) 4-29-76  

	3.
	   Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области Тымовского отдела Александровск-Сахалинского района

 
	694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Дзержинского, 27, 

тел. (42434) 4-25-82
	8 (42434) 4-25-82,



	4.
	Обособленное подразделение межрайонного отдела  в пгт. Тымовское ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Сахалинской области 
	Сахалинская область,

 пгт. Тымовское,

 ул. Октябрьская, 83,
	8 (42447) 21-0-75



	5.
	Филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Сахалинской области 

         
	г. Южно-Сахалинск,  ул. Сахалинская, 48,

8(4242)721313)

 e-mail: fgu65@u65.kadastr.ru           
	8(4242)721313)
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                                                                                                                                                  Мэру городского округа  
                                            Александровск-Сахалинский район                                             
                                                                            ____________________________________

                                                                          от _________________________________

                                                                           ____________________________________
                                                                             ( Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя,

                                                                                                      указывается полностью)

___________________________________


                                                                              (Ф.И.О. представителя, указывается полностью)                                                                                                                                                            
                                                                                            Контактные телефоны:
 

                                   ЗАЯВЛЕНИЕ (Образец)

 

        Прошу предоставить информацию об объекте недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности ГО «Александровск-Сахалинский район» предназначенного для сдачи в аренду ____________________________________________________________________________
(цель использования имущества)

местоположение имущества ______________________________________________

_____________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются: __________________________________________________

                            (указать перечень документов в соответствии

                               с п. 6 Административного регламента)

"___" ____________ 20__ г.

_____________                     ______________________________

  (подпись)                             (фамилия, инициалы)
Приложение 3                                                                                     
к Административному регламенту комитета

                                                                            по управлению муниципальной собственностью

                                                                                          городского округа «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области по предоставлению                     

                                                                                     муниципальной    услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 
находящихся в муниципальной собственности
 городского округа «Александровск-Сахалинский район» 
и предназначенных для сдачи в аренду»      


  

ЖУРНАЛ
УЧЕТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА «АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЙОН» И ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ
(начат ________, окончен ________)
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