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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

«АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ  РАЙОН»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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	от 13.02.2015 г.     № 98 

	г. Александровск-Сахалинский


	О внесении изменения в постановление администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 28.01.2013 г. № 38 «Об утверждении административного регламента отдела архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре» (в редакции от 28.03.2013 г. № 154, от 07.08.2014 г. № 339)


На основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. №  1221, п. 21 ч. 1 ст. 14 федерального закона № 131-ФЗ от 06.10.2006 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район» постановляет:

1. Внести в постановление администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 28.01.2013 г. № 38 «Об утверждении административного регламента отдела архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре» (в редакции от 28.03.2013 г. № 154, от 07.08.12014 г. № 339) следующее изменение:
- пункты 1.2 «Круг заявителей», 2.3. «Результат предоставления муниципальной услуги», 2.4. «Срок предоставления муниципальной услуги» , 2.5. «Правовые основания для предоставления муниципальной услуги», 2.8. «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги», 2.11. «Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги», 3.1. «Последовательность административных действий» изложить в новой редакции (прилагаются).
2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. мэра городского округа 

«Александровск-Сахалинский район»                                          В.Н. Жаров
Магомедов И.А.
Приложение 1  

к постановлению администрации
 городского округа

«Александровск-Сахалинский район»

                                                                                                                        от  13.02.2015 г.    № 98          
   1.2. Круг заявителей

1.2.1. Присвоение объектам адресации адресов и аннулирование таких адресов осуществляется Отделом по собственной инициативе или на основании заявлений физических или юридических лиц, указанных в п. 1.2.2 и 1.2.3.
Аннулирование адресов объектов адресации осуществляется уполномоченными органами на основании информации органа, осуществляющего кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости, о снятии с кадастрового учета объекта недвижимости, а также об отказе в осуществлении кадастрового учета объекта недвижимости по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости», предоставляемой в установленном Правительством Российской Федерации порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра. Изменение адресов объектов адресации осуществляется Отделом на основании принятых решений о присвоении адресообразующим элементам наименований, об изменении и аннулировании их наименований.

1.2.2. Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования.

Заявление составляется заявителем, по форме, устанавливаемой Министерством финансов Российской Федерации.

1.2.3. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

2.3.   Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1)  издание постановления о присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;

2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги (решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании принимаются уполномоченным органом) не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления.

В случае представления заявления через многофункциональный центр срок, исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и прилагаемых документов, (при их наличии), в уполномоченный орган.

Решение уполномоченного органа о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса направляются уполномоченным органом заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:

в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока;

в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр по месту представления заявления уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения установленного срока.

2.5.    Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

         Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. №  1221 («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, N 48, ст. 6861);
- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», 1993, № 237);


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации ме​стного само​управления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);

- Уставом городского округа «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области (принят решением Районного Собрания депутатов от  11.12.2006 г. № 78);

- Положением об отделе архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район» (утвержденным постановлением главы администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» от  21.10.2008 г. № 344);

   - Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Постановлением администрации городского округа «Александровск - Сахалинский район» от 14.11.2011 г. № 592 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг».
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:

а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пунктах 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. №  1221;

б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. №  1221.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
 Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 30 минут.

 Регистрация поступившего от заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в приемной администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район».
После регистрации заявление с комплектом документов передаются мэру городского округа «Александровск-Сахалинский район».
Заявление с комплектом документов с резолюцией передаются в Отдел.

При подаче заявления и документов, указанных в пункте 34 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. №  1221, Отдел выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. 
Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения таких документов Отделом.

В случае, если заявление и документы, указанные в пункте 34 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. №  1221, представлены в Отдел посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через многофункциональный центр, расписка в получении таких заявления и документов направляется Отделом по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Отделом документов.

Получение заявления и документов, указанных в пункте 34 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. №  1221, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Отделом путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 34 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. №  1221, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в едином портале или в федеральной информационной адресной системе в случае представления заявления и документов соответственно через единый портал, региональный портал или портал адресной системы.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 34 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. №  1221, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

3.1. Последовательность административных действий

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя административные процедуры согласно блок-схеме (Приложение 2).


- прием заявлений и документов;


- передача заявлений и документов в Отдел;


- проверка наличия и правильности оформления документов ответственным исполнителем;


- выдача результата муниципальной услуги;


- отказ в выдаче муниципальной услуги.
3.1.2. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации документов для исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением и комплектом документов приемную администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район». Максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет не более 30 минут.

3.2.1. Регистрация поступившего от заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется приемной администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район».
После регистрации заявление с комплектом документов передаются мэру городского округа «Александровск-Сахалинский район».

Заявление с комплектом документов с резолюцией передаются в Отдел.

При подаче заявления и документов, указанных в пункте 34 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. №  1221, Отдел выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. 

Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения таких документов Отделом.

В случае, если заявление и документы, указанные в пункте 34 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. №  1221, представлены в Отдел посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через многофункциональный центр, расписка в получении таких заявления и документов направляется Отделом по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Отделом документов.

Получение заявления и документов, указанных в пункте 34 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. №  1221, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Отделом путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 34 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. №  1221, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в едином портале или в федеральной информационной адресной системе в случае представления заявления и документов соответственно через единый портал, региональный портал или портал адресной системы.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 34 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. №  1221, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

3.2.2. Результатом  исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале входящей документации.

 3.2.3. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале входящей документации и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.2.4. Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо организационно-контрольного отдела.
3.2.5. Специалист организационно-контрольного отдела передает заявление с комплектом документов мэру для резолюции и передает в Отдел.
3.3. Специалист Отдела:

3.3.1. Устанавливает предмет обращения, личность заявителя. Максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет не более 5 минут.

3.3.2. Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени. Максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет не более 5 минут.

3.3.3. Проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, согласно п.2.6 настоящего Регламента, представляемых на получение результата муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 15 минут.

3.3.4. Проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.

3.3.5. Сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 15 минут.

3.3.6. Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо отдела архитектуры и градостроительства.

3.3.7. Готовит проект постановления о присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре.
3.3.8. Направляет проект постановления о присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре главному архитектору городского округа «Александровск-Сахалинский район» и всем заинтересованным структурам, мэру городского округа «Александровск-Сахалинский район».

3.3.9. Подписанное постановление выдает заявителю. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 15 минут.

3.3.10. Результатом  исполнения административной процедуры является получение постановления о присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре. 
3.3.11. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале регистрации, подпись и дата получения.

3.4. В случае несоответствия документов, предоставленных заявителем, перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в п.2.6 настоящего Регламента, а также общим требованиям к оформлению документов, должностное лицо отдела принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Готовит проект письма об отказе в присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре» с указанием причин отказа.
3.4.2. Направляет проект письма об отказе в присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре» с указанием причин отказа главному архитектору городского округа «Александровск-Сахалинский район» для подписания.

3.4.3. Подписанное письмо об отказе в присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре» с указанием причин отказа выдает заявителю, вместе с ним возвращаются все представленные им оригиналы документов. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 15 минут.

3.4.4. Результатом  исполнения административной процедуры является получение письма об отказе в присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре» с указанием причин отказа. 

3.4.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале регистрации, подпись и дата получения.

