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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

«АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ  РАЙОН»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[image: image2.wmf]
	от 24.03.2015 г.     № 167 

	г. Александровск-Сахалинский


	О внесении изменений в постановление администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 28.03.2013 г. № 155 «Об утверждении административного регламента отдела архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции» (в редакции от 19.07.2013 г. № 329)


На основании п.3.2. статьи 55 Градостроительного Кодекса Российской Федерации №190-ФЗ от 29.12.2004 г., администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район» постановляет:
1. Внести в постановление администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 28.03.2013 г. № 155 «Об утверждении административного регламента отдела архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции» (в редакции от 19.07.2013 г. № 329) следующее изменение:
1.1. Пункт 2.2. «Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу»,  подпункт 2.6.1. «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия для выдачи разрешения на ввод объектов в эксплуатацию», Приложение 1 к Административному регламенту отдела архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район» по исполнению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции» изложить в новой редакции (прилагается).
1.2. Подпункты 3.1.3.7., 3.1.5.5. пункта  3.1. «Последовательность административных действий» дополнить абзацем: «Запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2, 3 и 9 части 3 настоящей статьи 55 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно».

2. Опубликовать настоящее постановление с приложениями на официальном сайте администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Мэр городского округа 

«Александровск-Сахалинский район»                                          А.Т. Тулинов
Магомедов И.А.
Утвержден

постановлением администрации городского округа 
«Александровск-Сахалинский район»
                                                                                                                                от 28.03.2013 г. № 155
(в редакции от 19.07.2013 г. № 329)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ОТДЕЛА АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА «АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЙОН»
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования регламента
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции» (далее по тексту - муниципальная услуга) разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности деятельности администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район».

Административный регламент определяет порядок выдачи разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.

1.2. Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги являются застройщики (граждане, физические или юридические лица, осуществившие на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства), либо заказчики, привлекаемые застройщиками или уполномоченными ими лицами на основании договора (далее - заявитель). 

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
Информация о порядке предоставления, результате предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в помещении Отдела при личном консультировании;

- с использованием средств телефонной связи;

- при письменном обращении в администрацию городского округа;

- в средствах массовой информации;

- на информационном стенде Отдела;

- с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, электронной связи: размещение на Интернет-ресурсе администрации городского округа, передача информации конкретному адресату по электронной почте aleksandrovsk@adm.sakhalin.ru, в электронном виде на официальном сайте администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» aleks-sakh.ru, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственный и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области» http://rgu.admsakhalin.ru и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственный и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru, через Государственное бюджетное учреждение Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». Услуга может предоставляться в электронной форме путем идентификации посредством универсальной электронной карты. Ссылка в личном кабинете http://cabinet.admsakhalin.ru/sakhlk/ subservices/objUsagePermit.htm».

   Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет прием заявителей по адресу:

 Администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район»

694420 Сахалинская область, 

г. Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7

Тел. (42434) 4-32-96
Официальный сайт: www.aleks-sakh.ru
e-mail: aleksandrovsk@adm.sakhalin.ru 

график работы: с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.15, кроме субботы, воскресенья.

Информация о местонахождении, контактном телефоне (телефон для справок, консультаций), графике (режиме) работы Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, размещается на официальном сайте администрации городского округа. 
В Отделе можно получить сведения о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о номерах телефонов для справок (консультаций) Отдела, сведения о графике (режиме) работы Отдела.
Граждане, представившие в Отдел документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются:

- об обязательствах получателя муниципальной услуги;

- об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке получения результата муниципальной услуги.

В любое время, с момента приема документов для получения муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений об услуге, сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
При предоставлении муниципальной услуги заявители для получения необходимых документов и информации обращаются органы и учреждения, указанные в Приложении 1 к настоящему регламенту. 
II. СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции».
2.2. Наименование органа,

предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район» в лице структурного подразделения - отдела архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район» (далее - Отдел).

При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения (Приложение 1):

- Управление Федеральной Службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области (Росреестр – SID0003564);

- ФНС России - SID0003525;

- Ростехнадзор - SID0003625;

- Комитет по управлению муниципальной собственностью городского округа «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области (далее - КУМС);

- Александровск – Сахалинский отдел Сахалинского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ»;
 - Кадастровый инженер;

- Проектная организация;

- Организация, осуществляющая государственную экспертизу;

- Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

- Орган, осуществляющий строительный надзор.
Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный представительным органом местного самоуправления. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут являться:

- выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию;

- отказ в выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
В течение десяти дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Отдел:

- проверяет наличие и правильность оформления документов, указанных в части 3 статьи 55 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;

- производит осмотр объекта капитального строительства; 
- выдает заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

- отказывает в выдаче  разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 г.;

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 121 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Законом Сахалинской области от 2 апреля 2007 года N 27-ЗО "О градостроительной деятельности на территории Сахалинской области";

- Законом Сахалинской области от 25 ноября 2008 года N 105-ЗО "О внесении изменений в Закон Сахалинской области "О градостроительной деятельности на территории Сахалинской области";

- Уставом городского округа «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области (принят решением Районного Собрания депутатов от  11.12.2006 г. № 78);

- Положением об отделе архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район» (утвержденным постановлением главы администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» от  21.10.2008 г. № 344);

- Положения «О порядке ведения индивидуального жилищного строительства на территории городского округа «Александровск-Сахалинский район», утвержденным Собранием городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 24.06.2009 г. № 51;
- Постановлением администрации городского округа «Александровск - Сахалинский район» от 14.11.2011 г. № 592 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия для выдачи разрешения на ввод объектов в эксплуатацию:

	N 
	Документ          
	Орган,         
который выдает документ 
	Основание    

	1.
	Заявление на имя мэра городского  округа «Александровск-Сахалинский район»     
(приложение 3)            
	Администрация городского
округа «Александровск-Сахалинский район»
Адрес: 694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Советская, 7 
Отдел архитектуры       
и градостроительства    
городского округа       
«Александровск-Сахалинский район»,          
тел. (42434) 4-32-96
	Градостроительный
кодекс Российской Федерации                
от 20.12.2004    
№ 190-ФЗ         

	2.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок


	Администрация городского
округа «Александровск-Сахалинский район»
Адрес: 694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Советская, 7 

Комитет по управлению муниципальной собственностью городского округа «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области

тел. (42434) 4-23-64, 4-26-91  

Управление Федеральной Службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области (Управление Росреестра по Сахалинской области) Тымовский отдел Александровск-Сахалинский район

694420 Сахалинская область, г. Александровск-Сахалинский, ул. Дзержинского, 27 тел. (42434) 4-25-82
	Градостроительный
кодекс Российской Федерации                
от 20.12.2004    
№ 190-ФЗ         

	3.
	Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории


	Администрация городского
округа «Александровск-Сахалинский район»
Адрес: 694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Советская, 7 
Отдел архитектуры       
и градостроительства    
городского округа       
«Александровск-Сахалинский район»,          
тел. (42434) 4-32-96
Кадастровый инженер
	Градостроительный
кодекс Российской Федерации                
от 20.12.2004    
№ 190-ФЗ         

	4.
	Разрешение                
на строительство          
	Администрация городского
округа «Александровск-Сахалинский район»
Адрес: 694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Советская, 7 
Отдел архитектуры       
и градостроительства    
городского округа       
«Александровск-Сахалинский район»,          
тел. (42434) 4-32-96
	Градостроительный
кодекс Российской Федерации                
от 20.12.2004    
№ 190-ФЗ         

	5.
	Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)

(приложение 10)
	Заказчик (застройщик), Генеральный подрядчик  
	Градостроительный
кодекс Российской Федерации                
от 20.12.2004    
№ 190-ФЗ         

	6.
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство

(приложение 6)
	Лицо, осуществляющее строительство
	Градостроительный
кодекс Российской Федерации                
от 20.12.2004    
№ 190-ФЗ         

	7.
	Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства

(приложение 7)
	Лицо, осуществляющее строительство
	Градостроительный
кодекс Российской Федерации                
от 20.12.2004    
№ 190-ФЗ         

	8.
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)

(приложение 9)
	Представители организаций, осуществляющих эксплуатацию 

сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)
	Градостроительный
кодекс Российской Федерации                
от 20.12.2004    
№ 190-ФЗ         

	9.
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта
	Лицо, осуществляющее строительство
	Градостроительный
кодекс Российской Федерации                
от 20.12.2004    
№ 190-ФЗ         

	10.
	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса Российской Федерации
(приложение 5)
	Представитель органа, осуществляющего государственный строительный надзор


	Градостроительный
кодекс Российской Федерации                
от 20.12.2004    
№ 190-ФЗ         

	11.
	Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте
	Страховая компания
	Градостроительный
кодекс Российской Федерации                
от 20.12.2004    
№ 190-ФЗ         

	12.
	Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования
	
	Градостроительный
кодекс Российской Федерации                
от 20.12.2004    
№ 190-ФЗ         

	13.
	Способы получения документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:

- непосредственно в помещении Отдела при личном консультировании;

- на информационном стенде Отдела;

- с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, электронной связи: размещение на Интернет-ресурсе администрации городского округа, передача информации конкретному адресату по электронной почте aleksandrovsk@adm.sakhalin.ru, в электронном виде на официальном сайте администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» aleks-sakh.ru, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственный и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области» http://rgu.admsakhalin.ru и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru, через Государственное бюджетное учреждение Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».


Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2,3,4,9 пункта 2.6.1, запрашиваются Отделом, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 2,5,6,7,8,9 пункта 2.6.1, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются органом, указанным в части 2 статьи 55 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных в частью статьи 55 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляются по установленным формам (приложения № 3 к настоящему административному регламенту). Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества, адреса мест жительства написаны полностью, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом.

Копии актов органов государственной власти и актов органов местного самоуправления, а также актов судов, установивших права заявителя или результаты государственной регистрации, представляются с подлинными документами, которые после принятия заявления должны быть возвращены заявителю.

На основании пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Закона № 210-ФЗ, органы, предоставляющие муниципальные услуги, не в праве требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми   актами,   регулирующими   отношения,   возникающие   в   связи   с предоставлением муниципальных услуг;

- представления   документов   и   информации,   в  том   числе   об   оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных    услуг,     которые    находятся    в    распоряжении    органов, предоставляющих     государственные     услуги,   органов,     предоставляющих муниципальные  услуги,   иных  государственных  органов,   органов  местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного    самоуправления    организаций,    участвующих    в    предоставлении государственных и муниципальных услуг,  в соответствии с  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными  правовыми  актами,    за  исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной, приостановления исполнения муниципальной услуги,  услуги отсутствуют.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Отдел отказывает в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в следующих случаях:

- отсутствия документов, указанных в части 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- несоответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствия параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

2.8.3. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, обязано в письменной форме уведомить заявителя о получении отказа в выдаче муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги отделом архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
 Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 30 минут.
Регистрация поступившего от заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в организационно-контрольном отделе (приемная) или в отделе архитектуры и градостроительства городского округа «Александровск-Сахалинский район» следующие сроки:

1)  запрос передан заявителем  - в день поступления запроса;

2) запрос поступил по почте, электронной почте, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области, Государственное бюджетное учреждение Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  – в день поступления запроса.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
2.12.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается в здании администрации городского округа.

Вход в здание администрации оборудован осветительными приборами, в Отдел - информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: наименование уполномоченного органа. Информационная табличка размещена так, чтобы ее хорошо видели. 
Рядом со входом в Отдел оборудован информационный стенд, на котором размещена информация о муниципальной услуге, результатах предоставления муниципальной услуги.
Рядом со входом в Отдел администрации городского округа установлены кресельные секции для ожидания в очереди.

2.12.2. Организация приема заявителей.

Прием получателей муниципальной услуги ведется в порядке живой очереди при личном обращении граждан в Отдел, где можно получить справочную и консультационную помощь, информацию о ходе предоставления муниципальной услуги.
2.12.3. Рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим устройствам, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами.

Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы, СанПин 2.2.2/2.4.1340-03".

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

- Муниципальная услуга предоставляется своевременно и качественно.
- Наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги. 
- Наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, наличие информации о графике работы отдела по предоставлению муниципальной услуги на сайтах, в местах оказания муниципальной услуги на информационных стендах.
- В любое время, с момента приема документов для получения муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений об услуге, сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальных услуг (доля заявителей, выбравших варианты ответов «удовлетворен», «скорее удовлетворен, чем неудовлетворен» при ответе на вопрос об удовлетворенности качеством муниципальной услуги);

- соответствие предоставляемой услуги требованиям настоящего административного регламента;

- доля заявителей, которые не смогли записаться на личный прием в желаемое для них время;

- доля заявителей, которым было отказано в приеме после их обращения в Отдел;

- наличие различных каналов получения услуги;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- количество обоснованных жалоб. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Последовательность административных действий

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя административные процедуры согласно блок-схеме (Приложение 2).


- прием заявлений и документов;


- передача заявлений и документов в Отдел;


- проверка наличия и правильности оформления документов ответственным исполнителем;

- выдача результата муниципальной услуги (с уведомлением заявителя);


- отказ в выдаче муниципальной услуги (с уведомлением заявителя).
3.1.2. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации документов для исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением и комплектом документов к специалисту отдела архитектуры и градостроительства или через Государственное бюджетное учреждение Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». Максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет не более 10 минут.
3.1.2.1. Специалист Отдела регистрирует заявление с комплектом документов Максимальный срок выполнения действия не более 1 дня. 
         3.1.2.2. Результатом  исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале входящей документации.

         3.1.2.3. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале входящей документации и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.1.2.4. Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо отдела архитектуры и градостроительства.
3.1.3. Специалист Отдела:
3.1.3.1. Устанавливает предмет обращения, личность заявителя. Максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет не более 5 минут.

3.1.3.2. Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени. Максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет не более 5 минут.

3.1.3.3. Проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, согласно п.2.6.1 настоящего Регламента, представляемых на получение результата муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 10 минут.

3.1.3.4. Проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
3.1.3.5. Сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 5 минут.
3.1.3.6. Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо отдела архитектуры и градостроительства.

3.1.3.7. Запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2, 3 и 9 части 3 настоящей статьи 55 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
3.1.3.8. Готовит проект разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.
3.1.3.9. Направляет проект разрешения на ввод объектов в эксплуатацию главному архитектору городского округа «Александровск-Сахалинский район» для подписания.
3.1.3.10. Подписанное разрешения выдает заявителю. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 5 минут.
3.1.3.11. Результатом  исполнения административной процедуры является получение разрешения. 

3.1.3.12. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале регистрации разрешений и подпись и дата получения.

3.1.4. В случае несоответствия документов, предоставленных заявителем, перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в п.2.6.1, настоящего Регламента, а также общим требованиям к оформлению документов, предусмотренным п. 2.6.1 настоящего Регламента должностное лицо отдела принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Готовит проект письма с уведомлением об отказе в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию указанием причин отказа.
3.1.4.2. Направляет проект письма с уведомлением об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию главному архитектору городского округа «Александровск-Сахалинский район» для подписания.

3.1.4.3. Подписанное письмо с уведомлением об отказе выдает заявителю, вместе с ним возвращаются все представленные им оригиналы документов. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 5 минут.

3.1.4.4. Результатом  исполнения административной процедуры является получение письма с уведомлением об отказе в выдаче разрешения. 

3.1.4.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале регистрации Разрешений и подпись и дата получения.

3.1.5. Последовательность административных действий при подаче заявления в электронной форме на предоставление муниципальной услуги следующего содержания:

     - прием заявлений и документов в электронной форме;


- передача заявлений и документов в Отдел;


- проверка наличия и правильности оформления документов ответственным исполнителем;


- выдача результата муниципальной услуги (с уведомлением заявителя);


- отказ в выдаче муниципальной услуги (с уведомлением заявителя).

3.1.5.1. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации документов для исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением в электронной форме и документами, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги в приемную администрации городского округа. Специалист приемной передает заявлением с документами в Отдел. Максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет не более 10 минут.

 Специалист Отдела регистрирует заявление с комплектом документов Максимальный срок выполнения действия не более 1 дня. 

         3.1.5.2. Результатом  исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале входящей документации.

         3.1.5.3. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале входящей документации.

3.1.5.4. Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо отдела архитектуры и градостроительства.

Специалист Отдела:

Устанавливает предмет обращения, личность заявителя. Максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет не более 5 минут.

Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени. Максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет не более 5 минут.

 Проверяет наличие всех документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 10 минут.

Запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2, 3 и 9 части 3 настоящей статьи 55 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо отдела архитектуры и градостроительства. 
 Готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Направляет проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию главному архитектору городского округа «Александровск-Сахалинский район» для подписания.

 Подписанное разрешения выдает заявителю. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 5 минут.

Результатом  исполнения административной процедуры является получение разрешения. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале регистрации разрешений и подпись и дата получения.

3.1.5.5. В случае несоответствия документов, предоставленных заявителем, перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также общим требованиям к оформлению документов, предусмотренным п.2.6.1 настоящего Регламента должностное лицо отдела принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Готовит проект письма с уведомлением об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указанием причин отказа.

Направляет проект письма с уведомлением об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию главному архитектору городского округа «Александровск-Сахалинский район» для подписания.

Подписанное письмо с уведомлением об отказе выдает заявителю, вместе с ним возвращаются все представленные им оригиналы документов. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 5 минут.

 Результатом  исполнения административной процедуры является получение письма с уведомлением об отказе в выдаче разрешения. 

 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале регистрации Разрешений и подпись и дата получения.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
  4.1. Порядок осуществления текущего контроля

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками уполномоченных органов осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, а также должностными лицами органов, участвующих в предоставлении услуги.

4.1.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях и должностными инструкциями органа предоставления.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работником органа предоставления положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

4.1.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем органа предоставления.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги следующего содержания:
4.2.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- проведение проверок, целью которых является выявление и устранение нарушений прав заявителей;

- принятие решений по результатам проведенных проверок;

- рассмотрение и подготовку ответов на заявления заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

4.2.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов по жалобе заявителя  на качество предоставления муниципальной услуги.

4.2.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годового плана работы Администрации) и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, но не реже одного раза в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные проверки (тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию, Отдел обращений от физических лиц с жалобами на нарушение порядка  предоставления муниципальной услуги. Результаты проверки оформляются, отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению, а также по совершенствованию предоставления муниципальной услуги.

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Ответственность должностных лиц Администрации, структурных подразделений Администрации  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)ими в ходе предоставления муниципальной услуги следующего содержания:
4.3.2.Должностные лица Администрации, Отдела несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в случаях и в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещенной на официальном сайте Администрации, а также в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1 Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги


Заявитель может обратиться с письменной жалобой на действия (без​действие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента.


Действия (бездействие) и решения должностных лиц могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу

В жалобе заявителя в обязательном порядке указываются:


- фамилия, имя, отчество заявителя;


- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;


- суть жалобы;


- дата составления жалобы.


Жалоба должна быть подписана Заявителем. В подтверждение своих дово​дов заявитель прилагает к письменной жалобе необходимые документы либо их копии. 
5.2 Предмет досудебного (внесудебного) обжалования


Действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, и решения, принятые в ходе выполнения настоящего Административного регламента, могут быть обжалованы во внесудебном и судебном порядке.

Должностные лица органа местного самоуправления, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, порядка или сроков рассмотрения жалобы, либо незаконный отказ или уклонение указанного должностного лица от принятия ее к рассмотрению несут ответственность в соответствии с частями 3 и 5 статьи 5.63 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации.

5.3 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения

жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается



Если в письменной жалобе не указаны фамилия Заявителя жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не даётся.

          При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо ос​корбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по суще​ству поставленных в ней вопросов.

         Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не да​ется, о чем сообщается Заявителю или уполномоченному лицу, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддаётся прочтению, в письменном виде на бланке за подписью мэра городского округа.


5.4 Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5 Право заявителя на получение информации и документов,  необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.6 Органы государственной власти, органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявитель может направлять свою жалобу (претензию) следующим органам государственной власти, органам местного самоуправления и должностным лицам:

	№ п/п
	Должность руководителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, должностного лица
	Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, должностного лица
	Адрес органа государственной власти, органа местного самоуправления, должностного лица
	Контактный телефон органа государственной власти, органа местного самоуправления, должностного лица

	1
	Мэр 
городского округа «Александровск-Сахалинский район»
	Администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район»
	694420, 
Сахалинская область, г.Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7
	(42434) 4-25-55

	2
	Городской прокурор
	Александровск-Сахалинская городская прокуратура
	694420, 
Сахалинская область, г.Александровск-Сахалинский, ул. Дзержинского, 27
	(42434) 4-21-26

	3
	Главный архитектор городского округа «Александровск-Сахалинский район» 
	Администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район»
	694420, 

Сахалинская область, г.Александровск-Сахалинский, ул. Советская, 7
	(42434) 4-32-96


5.7 Сроки рассмотрения жалобы (претензии)


Письменная жалоба (претензия) рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня  ее регист​рации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8 Результат досудебного (внесудебного) обжалования


Должностные лица органа государственной власти, органа местного самоуправления, которым направлена жалоба (претензия), обеспечивают объективное, все​стороннее и своевременное ее рассмотрение, в случае необходимости - с участием Заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то мэром городского округа «Александровск-Сахалинский район принимается решение об осуществлении дей​ствий по устранению предмета жалобы и привлечении к ответственности долж​ностного лица, работника, допустившего нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу.
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АДРЕСА И СПИСОК ТЕЛЕФОНОВ

ОРГАНОВ УПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИЙ,

УЧАСТВУЮЩИХ В АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЕ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	N 
	Название организации,   
подразделения       
	Почтовый        
и электронный адрес   
	Контактные   
телефоны    

	1.
	Администрация городского   
округа «Александровск-Сахалинский район»       
	694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Советская, 7 
Официальный сайт: 
www.aleks-sakh.ru
e-mail: aleksandrovsk@adm.sakhalin.ru
	8 (42434) 4-25-55

	2.
	Отдел архитектуры и        
градостроительства городского   
округа «Александровск-Сахалинский район»             
	694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Советская, 7,          
каб. 202, 203
Официальный сайт: 
www.aleks-sakh.ru
e-mail: aleksandrovsk@adm.sakhalin.ru
	8 (42434) 4-32-96

	3.
	Комитет по управлению      
муниципальной собственностью городского округа «Александровск-Сахалинский район»       
	694420,          
Сахалинская обл.,       
г. Александровск-Сахалинский,           
ул. Советская, 7, 
каб. 206
komitet_2003@mail.ru
	8 (42434) 4-23-64,

8 (42434) 4-26-91  

	4.
	Управление Федеральной Службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области (Управление Росреестра по Сахалинской области) Росреестр
	Тымовский отдел Александровск-Сахалинский район:

694420

Сахалинская обл.,

г. Александровск-Сахалинский,

ул. Дзержинского, 27,
каб. 22
Alexa@srp.svtc.ru
	8 (42434) 4-32-35


	5.
	Александровск – Сахалинский отдел Сахалинского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ»
	694420

Сахалинская обл.,

г. Александровск-Сахалинский,

ул. Дзержинского, 28, пом.7

E-mail:
BtiAlexandrovsk@sakhalin.ru
	8 (42434) 4-39-58, 
8 (42434) 4-41-16


	6.
	ФНС России
	694420

Сахалинская обл.,

г. Александровск-Сахалинский,

ул. Дзержинского, 27,
	8 (42434) 4-21-27 



	7.
	Ростехнадзор
	
	

	8.
	Кадастровый инженер
	
	

	9. 
	Проектная организация
	
	

	10.
	Организация, осуществляющая государственную экспертизу
	
	

	11.
	Организации,            
осуществляющие          
эксплуатацию сетей      
инженерно-технического  
обеспечения             
	
	

	12.
	Орган, осуществляющий строительный надзор
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БЛОК-СХЕМА.

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР)

ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ 
НА ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ»
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                      Прием заявлений и документов                       │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                   Регистрация заявления и документов                    │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                 Передача заявления и документов в Отдел                 │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│               Проверка наличия и правильности оформления                │

│                  документов ответственным исполнителем                  │

└───────────────┬───────────────────────────────────────────┬─────────────┘

             Нет│                                         Да│

┌───────────────┴────────────────┐             ┌────────────┴─────────────┐

│   Подготовка отказа в выдаче   │             │    Выдача результата     │

│      муниципальной услуги      │             │   муниципальной услуги   │

└───────────────┬────────────────┘             ├──────────────────────────┤

                └──────────────────────────────┤   Уведомление заявителя  │

                                               └──────────────────────────┘
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кому: _______________________________________________________

от кого:  

(наименование юридического лица – застройщик,

планирующего осуществлять строительство, капитальный

ремонт или реконструкцию;

ИНН; юридический и почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Заявление
о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства


(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	


Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком будет осуществляться  

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии 

	с  договором  от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(наименование организации, ИНН, 

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, 

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	


	Производителем работ приказом
	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


назначен  

(должность, фамилия, имя, отчество)
 имеющий  

специальное образование и стаж работы в строительстве

(высшее, среднее)


лет.

	Строительный контроль в соответствии с договором
	от “
	
	”
	
	г. №
	


будет осуществляться

(наименование организации, ИНН, юридический и 

почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские 

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено  

(наименование документа и организации, его выдавшей)

	№
	
	от “
	
	”
	
	г.


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в  

(наименование уполномоченного органа)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
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Утверждено
приказом (распоряжением)

	Номер дела
	
	
	


	
	
	от “
	
	”
	
	
	
	г.


	Экземпляр №
	
	
	№
	


ЗАКЛЮЧЕНИЕ О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННОГО,
РЕКОНСТРУИРОВАННОГО, ОТРЕМОНТИРОВАННОГО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ТРЕБОВАНИЯМ ТЕХНИЧЕСКИХ РЕГЛАМЕНТОВ (НОРМ И ПРАВИЛ), ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ И ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

	
	“
	
	”
	
	200
	
	г.

	(место составления)
	
	
	
	
	
	
	


Настоящее ЗАКЛЮЧЕНИЕ выдано  

(наименование застройщика или заказчика,

номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,

почтовые реквизиты, телефон/факс – для юридических лиц;

фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

место проживания, телефон/факс – для физических лиц)

и подтверждает, что объект капитального строительства

(наименование объекта капитального строительства,

основные характеристики

объекта капитального строительства)

расположенный по адресу:  

(почтовый

или строительный)

 Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт

(номер и дата выдачи,

кем выдано, срок действия)

Заключение государственной экспертизы проектной документации

(номер и дата выдачи,

кем выдано)

Начало строительства, реконструкции, капитального ремонта  

(дата начала работ)

Окончание строительства, реконструкции, капитального ремонта  

(дата окончания работ)

СООТВЕТСТВУЕТ требованиям

(указываются наименование, статьи (пункты) технического регламента (норм и правил),

иных нормативных правовых актов, проектной документации)

Основанием для выдачи настоящего ЗАКЛЮЧЕНИЯ являются:

(номер, дата акта итоговой проверки и пр.)

	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(должность)


Экземпляр заключения получил:

(заполняется представителем застройщика или заказчика, с указанием реквизитов документа, подтверждающего представительство)

	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(должность)


Приложение 5
к Административному регламенту

отдела архитектуры и градостроительства

городского округа «Александровск-Сахалинский район»

по исполнению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

 при осуществлении строительства, реконструкции»

СПРАВКА

о соответствии построенного, реконструированного
объекта капитального строительства

требованиям технических регламентов

    Подтверждаем    соответствие     построенного     (реконструированного) объекта ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)

________________________________________________________________________________
требованиям технических регламентов (до  принятия  технических  регламентов

(ссылка на действующие нормативные документы, СНиПы, Госстандарты и др.), в

соответствии   с   обязательными   требованиями   которых    осуществлялось

строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта).

Лицо, осуществляющее строительство:
Руководитель Застройщика строительства                 _______________________________
               М.П.                                                                          (должность, подпись, Ф.И.О.)
Руководитель

Генерального подрядчика строительства                  ________________________________
               М.П.                                                                           (должность, подпись, Ф.И.О.)
Приложение 6
к Административному регламенту

отдела архитектуры и градостроительства

городского округа «Александровск-Сахалинский район»

по исполнению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

 при осуществлении строительства, реконструкции»

СПРАВКА

о соответствии параметров построенного, реконструированного
объекта капитального строительства

проектной документации

    Подтверждаем    соответствие     построенного     (реконструированного) объекта ________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)

проектной документации ____________________________________________________________
(когда и кем утверждена, номер заключения вневедомственной экспертизы)

Лицо, осуществляющее строительство:
Руководитель Застройщика строительства                 _______________________________
               М.П.                                                                          (должность, подпись, Ф.И.О.)
Руководитель

Генерального подрядчика строительства                  ________________________________
               М.П.                                                                           (должность, подпись, Ф.И.О.)
Представитель органа, 

осуществлявший строительный надзор                  _______________________________
                                                                                      (должность, подпись, Ф.И.О.)
              М.П.

Приложение 7
к Административному регламенту

отдела архитектуры и градостроительства

городского округа «Александровск-Сахалинский район»

по исполнению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

 при осуществлении строительства, реконструкции»

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№  

1.  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального 

(ненужное зачеркнуть)

строительства  

(наименование объекта капитального строительства


,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием


.

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение 8
к Административному регламенту

отдела архитектуры и градостроительства

городского округа «Александровск-Сахалинский район»

по исполнению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

 при осуществлении строительства, реконструкции»

СПРАВКА

о соответствии построенного, реконструированного
объекта капитального строительства

техническим условиям
    Подтверждаем    соответствие     построенного     (реконструированного) объекта ________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)

________________________________________________________________________________
требованиям технических регламентов (до  принятия  технических  регламентов

(ссылка на действующие нормативные документы, СНиПы, Госстандарты и др.), в

соответствии   с   обязательными   требованиями   которых    осуществлялось

строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта).

Представители организаций, осуществляющих эксплуатацию 

сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)  
                                                     ________________________________________________________________________________
                                                                 (должность, подпись, Ф.И.О.)                                                                               М.П.
________________________________________________________________________________
                                                                   (должность, подпись, Ф.И.О.)                                                                               М.П.

 ________________________________________________________________________________           
                                                                 (должность, подпись, Ф.И.О.)                                                                               М.П.

________________________________________________________________________________
                                                                 (должность, подпись, Ф.И.О.)                                                                               М.П.

________________________________________________________________________________
                                                                 (должность, подпись, Ф.И.О.)                                                                               М.П.

Приложение 9
к Административному регламенту

отдела архитектуры и градостроительства

городского округа «Александровск-Сахалинский район»

по исполнению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

 при осуществлении строительства, реконструкции»

"__" ____________ 20___ г.

                             АКТ N __________

                ПРИЕМКИ ЗАКОНЧЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВОМ ОБЪЕКТА

                           ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИЕЙ

                                                             ┌────────────┐

                                                             │    Коды    │

                                                             ├────────────┤

                                               Форма по ОКУД │            │

                                                             ├────────────┤

Организация ___________________________________      по ОКПО │            │

                                                             └────────────┘

	
	Код вида операции
	Код                     

	
	
	строительной организации
	участка
	объекта
	

	
	
	
	
	
	


Местонахождение объекта ___________________________________________________

Приемочная комиссия,

назначенная             ___________________________________________________

                            (наименование органа, назначившего комиссию)

решением (приказом, постановлением и др.) от "___" ________ 20___ г. N ___,

установила:

    1. Исполнителем работ предъявлен комиссии к приемке ___________________

__________________________________________________________________________,

                (наименование объекта и вид строительства)

расположенный по адресу ___________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    2. Строительство  производилось  в  соответствии  с   разрешением    на

строительство, выданным ___________________________________________________

                                      (наименование органа,

__________________________________________________________________________.

                           выдавшего разрешение)

    3. В строительстве принимали участие __________________________________

                                            (наименование субподрядных

___________________________________________________________________________

    организаций, их реквизиты, виды работ, выполнявшихся каждой из них)

    4. Проектно-сметная   документация   на    строительство    разработана

генеральным проектировщиком _______________________________________________

                                            (наименование

__________________________________________________________________________,

                        организации и ее реквизиты)

выполнившим ______________________________________________________________,

                    (наименование частей или разделов документации)

и субподрядными организациями _____________________________________________

                                        (наименование организаций,

___________________________________________________________________________

          их реквизиты, выполненные части и разделы документации)

__________________________________________________________________________.

           (перечень организаций может указываться в приложении)

    5. Исходные данные для проектирования выданы __________________________

                                                       (наименование

___________________________________________________________________________

      научно-исследовательских, изыскательских и других организаций,

__________________________________________________________________________.

    их реквизиты. Перечень организаций может указываться в приложении)

    6. Проектно-сметная документация утверждена ___________________________

                                                  (наименование органа,

___________________________________________________________________________

             утвердившего (переутвердившего) проектно-сметную

___________________________________________________________________________

           документацию на объект (очередь, пусковой комплекс))

"____" ______________ г. N ________.

    7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

    Начало работ    ____________________

                        (месяц, год)

    Окончание работ ____________________

                        (месяц, год)

    8. Вариант А (для всех объектов, кроме жилых домов)

Предъявленный исполнителем работ к приемке ________________________________

                                                  (наименование объекта)

имеет   следующие   основные   показатели   мощности,   производительности,

производственной площади, протяженности,  вместимости,  объема,  пропускной

способности, провозной способности, количества рабочих мест и т.п.

	Показатель    
(мощность,    
производительность
и т.п.)     
	Единица 
измерения
	По проекту      
	Фактически      

	
	
	Общая  
с учетом
ранее  
принятых
	В том числе
пускового 
комплекса 
или очереди
	Общая  
с учетом
ранее  
принятых
	В том числе
пускового 
комплекса 
или очереди

	1         
	2     
	3    
	4     
	5    
	6     

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    Вариант В (для жилых домов)

Предъявленный к приемке жилой дом имеет следующие показатели:

┌─────────────────────────────────────────┬─────────┬──────────┬──────────┐

│             Показатель                  │ Единица │По проекту│Фактически│

│                                         │измерения│          │          │

├─────────────────────────────────────────┼─────────┼──────────┼──────────┤

│                                         │         │          │          │

│Общая (площадь застройки)                │кв. м    │          │          │

│                                         │         │          │          │

│Количество этажей                        │этаж     │          │          │

│                                         │         │          │          │

│Общий строительный объем,                │куб. м   │          │          │

│в том числе подземной части              │куб. м   │          │          │

│                                         │         │          │          │

│Площадь встроенных,                      │кв. м    │          │          │

│встроенно-пристроенных и пристроенных    │         │          │          │

│помещений                                │         │          │          │

│                                         │         │          │          │

│Всего квартир                            │шт.      │          │          │

│Общая площадь                            │кв. м    │          │          │

│Жилая площадь                            │кв. м    │          │          │

│                                         │         │          │          │

│в том числе:                             │         │          │          │

│                                         │         │          │          │

│однокомнатных                            │шт.      │          │          │

│Общая площадь                            │кв. м    │          │          │

│Жилая площадь                            │кв. м    │          │          │

│                                         │         │          │          │

│двухкомнатных                            │шт.      │          │          │

│Общая площадь                            │кв. м    │          │          │

│Жилая площадь                            │кв. м    │          │          │

│                                         │         │          │          │

│трехкомнатных                            │шт.      │          │          │

│Общая площадь                            │кв. м    │          │          │

│Жилая площадь                            │кв. м    │          │          │

│                                         │         │          │          │

│четырех- и более комнатных               │шт.      │          │          │

│Общая площадь                            │кв. м    │          │          │

│Жилая площадь                            │кв. м    │          │          │

└─────────────────────────────────────────┴─────────┴──────────┴──────────┘

    9. На  объекте  установлено  предусмотренное  проектом  оборудование  в

количестве согласно актам о его приемке после индивидуального  испытания  и

комплексного опробования (перечень указанных актов приведен в приложении).

    10. Внешние наружные коммуникации холодного и  горячего  водоснабжения,

канализации,  теплоснабжения,  газоснабжения,   энергоснабжения   и   связи

обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта  и  приняты  пользователями  -

городскими эксплуатационными организациями (перечень справок  пользователей

городских эксплуатационных организаций приведен в приложении).

    11. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог

к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а  также

отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков

выполнения работ):

	Работы         
	Единица   
измерения  
	Объем работ   
	Срок выполнения 

	
	
	
	

	
	
	
	


    12. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации

    Всего                                      __________ руб. _______ коп.

в том числе:

стоимость строительно-монтажных работ          __________ руб. _______ коп.

стоимость оборудования, инструмента

и инвентаря                                    __________ руб. _______ коп.

    13. Стоимость принимаемых основных фондов  __________ руб. _______ коп.

в том числе:

стоимость строительно-монтажных работ          __________ руб. _______ коп.

стоимость оборудования, инструмента

и инвентаря                                    __________ руб. _______ коп.

    14. Неотъемлемой   составной   частью    настоящего    акта    является

документация, перечень которой приведен в приложении ______________________

(в соответствии с приложением 3 СНиП РФ).

    15. Дополнительные условия ____________________________________________

пункт заполняется при совмещении  приемки  с  вводом  объекта  в  действие,

приемке "под ключ", при частичном вводе в действие или  приемке,  в  случае

совмещения функций заказчика и исполнителя работ.

                        РЕШЕНИЕ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

    Предъявленный к приемке _______________________________________________

                                       (наименование объекта)

___________________________________________________________________________

выполнен в соответствии с проектом, отвечает  санитарно-эпидемиологическим,

экологическим, пожарным, строительным нормам и вводится в действие.

Заказчик (застройщик)  ____________    ___________    _____________________

                        (должность)     (подпись)     (расшифровка подписи)

Генеральный подрядчик  ____________    ___________    _____________________

                        (должность)     (подпись)     (расшифровка подписи)

