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ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЙОН»

_____________________________________________________________________________
П Р И К А З   №  19
г.Александровск-Сахалинский                                                                      от  14 марта 2013 г.
О порядке исполнения казенными учреждениями и органами       местного самоуправления городского округа «Александровск-Сахалинский район» расходов местного бюджета городского округа «Александровск-Сахалинский район»
В соответствии с пунктом 1 статьи 219 Бюджетного кодекса Российской Федерации приказываю:

           1. Утвердить Порядок исполнения казенными учреждениями и органами местного самоуправления городского округа «Александровск-Сахалинский район» расходов местного бюджета (прилагается).

2. Признать утратившими силу приказы финансового управления городского округа «Александровск-Сахалинский район»:

- от 31.12.2010 г. № 82 «О порядке исполнения расходов местного бюджета  городского округа «Александровск-Сахалинский район»;

- от 01.10.2011 г. № 76/1 «О внесении дополнений в Порядок исполнения расходов местного бюджета городского округа «Александровск-Сахалинский район».
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника финансового управления, начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности-главного бухгалтера С.М.Цареву.

4. Отделу казначейского исполнения бюджета (Головатюк М.В.) разместить настоящий приказа на официальном сайте администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район».

	Начальник финансового управления городского округа «Александровск-Сахалинский район»
	Т.Н.Сидоренко


Утвержден

Приказом 

Финансового управления 
городского округа 
«Александровск-Сахалинский район»
от __________г.  N ____

ПОРЯДОК

ИСПОЛНЕНИЯ КАЗЕННЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ И ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЙОН»  РАСХОДОВ МЕСТНОГО БЮДЖЕТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА «АЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ РАЙОН»

Настоящий Порядок определяет:

- принятие бюджетных обязательств;

- учет бюджетных обязательств;

- подтверждение денежных обязательств;

- санкционирование оплаты денежных обязательств;

- подтверждение исполнения денежных обязательств.

Настоящий Порядок применяется в отношении казенных учреждений и органов местного самоуправления городского округа «Александровск-Сахалинский район» расходов местного бюджета городского округа «Александровск-Сахалинский район», являющиеся получателями местного бюджета городского округа «Александровск-Сахалинский район» (далее получатели), с учетом требований, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Сахалинской области, городского округа «Александровск-Сахалинский район».
1. Принятие бюджетных обязательств
1.1. Получатель принимает бюджетные обязательства в пределах доведенных до него в текущем финансовом году лимитов бюджетных обязательств по кодам классификации расходов местного бюджета городского округа «Александровск-Сахалинский район», с учетом принятых и неисполненных обязательств.

1.2. Получатель принимает бюджетные обязательства путем заключения муниципальных контрактов (договоров), иных договоров с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или в соответствии с законом, иными правовыми актами, соглашениями.

Принятие бюджетных обязательств получателем на текущий финансовый год осуществляется в соответствии со стоимостью работ, услуг, предусмотренных государственным контрактом в текущем финансовом году.

В случае уменьшения получателю главным распорядителем бюджетных средств ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к невозможности исполнения получателем  бюджетных обязательств, вытекающих из заключенных им договоров, получатель  должен обеспечить согласование новых сроков, а если необходимо, и других условий договоров.

1.3. Муниципальные контракты (договоры), заключаемые получателями, должны содержать:

- номер, дату и место заключения муниципального контракта (договора);

- срок действия муниципального контракта (договора);

- предмет муниципального контракта (договора);

- цену муниципального контракта (договора), наименование (номенклатуру), количество и цену поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги;

- порядок и сроки поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

- порядок расчетов;

- порядок приемки поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг;

- ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по муниципальному контракту;

- реквизиты и подписи сторон.

Обязательным условием при оформлении документов является расшифровка подписей и наличие четкого оттиска печати. Для документов, оформленных предпринимателем без образования юридического лица, наличие оттиска печати не является обязательным условием оформления представляемых документов.

Приложения, являющиеся неотъемлемой частью муниципального контракта (договора), подписываются лицами, уполномоченными в соответствии с действующим законодательством на подписание муниципального контракта (договора), и скрепляются печатями организаций, являющихся сторонами муниципального контракта (договора).

Срок действия муниципального контракта (договора) не должен превышать пределов финансового года, за исключением случаев, предусмотренных ч. 3 статьи 72 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

В случае если предметами муниципального контракта являются выполнение работ, оказание услуг, длительность производственного цикла выполнения, оказания которых превышает срок действия утвержденных лимитов бюджетных обязательств, такие муниципальные контракты могут заключаться в пределах средств, установленных на соответствующие цели долгосрочными целевыми программами (проектами), на срок реализации указанных программ (проектов), а также в соответствии с решениями Правительства Сахалинской области при соблюдении требований, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2007 N 978 "Об утверждении правил принятия решений о заключении долгосрочных муниципальных контрактов на выполнение работ (оказание услуг) с длительным производственным циклом".

При заключении муниципальных контрактов (договоров) авансовые платежи предусматриваются в соответствии с постановлением мэра городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 18.12.2009 N 440-па "О предельном размере аванса при размещении заказа для муниципальных нужд городского округа «Александровск-Сахалинский район»".

Муниципальный контракт (договор) должен быть заключен в соответствии с требованиями действующего законодательства, в том числе Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон N 94-ФЗ).

2. Учет бюджетных обязательств

2.1. Получатель  ведет учет бюджетных обязательств в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету.
2.2. Получатель  в соответствии с доведенными лимитами бюджетных обязательств осуществляет учет бюджетных обязательств в Журнале регистрации бюджетных обязательств (ф. 0504064) приложение № 1.
2.3. Учету подлежат все обязательства по договорам на поставку продукции (работ, услуг) и иным заменяющим их документам, в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления.

2.4. Получатели при заключении муниципальных контрактов (договоров) на поставку продукции (работ, услуг) и возникновении иных обязательств обязаны исходить из доведенных до них лимитов бюджетных обязательств. Объем принятых бюджетных обязательств не может превышать лимит бюджетных обязательств в структуре показателей классификации расходов местного бюджета.

Ответственность за соответствие суммы принятых бюджетных обязательств установленным лимитам бюджетных обязательств несет руководитель учреждения и главный распорядитель бюджетных средств, в ведении которого находится учреждение.

2.5. Муниципальные контракты (договоры), заключенные на срок, превышающий пределы финансового года, подлежат первоочередному учету в следующем году за счет лимитов бюджетных обязательств очередного финансового года.

2.6. Муниципальный контракт (договор), заключаемый получателем, включается в Сводный реестр государственных закупок РФ путем регистрации на общероссийском официальном сайте и получения получателем  уникального реестрового номера. Договоры, заключенные по основаниям п.14 ч.2. ст.55 Федерального закона 94-ФЗ (закупки до 100 тысяч рублей) не подлежат регистрации на общероссийском официальном сайте о размещении заказов. Оплата указанных закупок производится Финансовым управлением на основании счетов, счетов-фактур и т.п.

2.7. Для обеспечения учета исполнения бюджетных обязательств при оплате договоров, включенных в Сводный реестр государственных закупок РФ, в платежных поручениях в поле "Назначение платежа", получателем дополнительно указывается присвоенный договору уникальный реестровый номер.

3. Подтверждение денежных обязательств

3.1. Получатель подтверждает обязанность оплатить за счет средств местного бюджета городского округа «Александровск-Сахалинский район» денежные обязательства в соответствии с платежными и иными документами, необходимыми для санкционирования их оплаты.

3.2. Подтверждение денежных обязательств (за исключением денежных обязательств по публичным нормативным обязательствам) осуществляется в пределах доведенных до получателя лимитов бюджетных обязательств, с учетом принятых и неисполненных бюджетных обязательств.

3.3. Подтверждение денежных обязательств по публичным нормативным обязательствам осуществляется в пределах доведенных до получателя бюджетных ассигнований.

4. Санкционирование оплаты денежных обязательств

4.1 Получатели, согласно Регламенту о порядке и условиях обмена информацией между Финансовым управлением городского округа «Александровск-Сахалинский район» и участником бюджетного процесса (УБП), представляют в отдел предварительного контроля по казначейскому исполнению местного бюджета финансового управления платежные документы, необходимые для совершения расходов, в пределах остатка лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования, учтенных на лице​вом счете получателя по соответствующему коду бюджетной классифи​кации Российской Федерации.

Расчетные и кассовые документы, представляемые на оплату получателя​ми в  финансовое управление, должны быть оформлены в соответствии с нормативными документами Банка России и Министерства финансов Российской Федерации.

4.2   Платежные поручения составляются и представляются в отдел  предварительного контроля получателем , с реестром, оформленным на бумажном носителе.
Платежные поручения оформляются и представляются в электронном виде и на бумажных носителях в двух экземплярах. Первый экземпляр платежного поручения, оформленный подписями руководителя и главного бухгалтера получателя и оттиском его печати, является основанием для отражения финансовым управлением кассового расхода на лицевом счете получателя и остается в документах операционного дня.  Документы операционного дня формируются на основании выписки из единого счета бюджета и мемориального ордера по проводкам и документам, с приложением платежных документов с отметкой уполномоченного работника финансового управления. Второй экземпляр платежного поручения с отметкой уполномоченного работника финансового управления одновременно с выпиской из лицевого счета возвращается клиенту.

4.3. Оформленные, получателем платежные поручения в электронном виде и на бумажных носителях принимает работник отдела предварительного контроля финансового управления.

Платежные документы проверяются на:

-    соответствие наименования плательщика – указанного в платежном документе, данным по Перечню участников бюджетного процесса (Перечень УБП) ;

-    правильность указанных банковских реквизитов;

- соответствие реквизитов поставщика товаров, исполнения работ (услуг), указанного в договоре или ином заменяющем его документе, условиям оплаты по договору, его наименованию в платежном документе;

- соответствие суммы и показателей бюджетной классификации Российской Федерации, указанной в платежном документе, содержанию производимой операции;

- наличие остатков лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования, отраженных на лицевом счете получателя (проверяется средствами автоматизированной системы Бюджет-КС);

-  соответствие подписей образцам в карточках образцов подписей.

Если дата платежного поручения на бумажном носителе не соответствует дате фактического его представления в  финансовое управление более чем на один рабочий день,  финансовое управление вправе потребовать от представителя получателя, указать на первом экземпляре платежного по​ручения дату его фактического представления, заверенную подписью этого пред​ставителя.

4.4. При оплате денежных обязательств, (в т.ч. и по муниципальным целевым программным мероприятиям), получатель  представляет в  финансовое управление следующие документы:

- договор на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг, заключенный в любой предусмотренной для совершения сделок форме, если законом для договоров данного вида не установлена определенная форма. 
- документы, подтверждающие возникновение у  получателя  де​нежных обязательств по оплате за поставленные товары (накладная, акт приемки-передачи), выполненные работы, оказанные услуги (КС-2, КС-3, акт выполненных работ, счет, счет-фактуру).

- перечень программных мероприятий, предусмотренных муниципальной целевой программой, утвержденной нормативным актом городского округа «Александровск-Сахалинский район», а также иные необходимые для осуществления текущего контроля, уста​новленные Правительством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации документы, подтвер​ждающие возникновение денежных обязательств у получателя.

Если в денежном обязательстве получателя  предусмотрено, что оно подлежит оплате в рублях в сумме, эквивалентной определенной сумме в иностранной валюте,  финансовое управление осуществляет проверку расчета суммы в рублях, определенной по официальному курсу соответствующей валюты на день платежа, если иной курс или иная дата его определения не установлена законом или соглашением сторон.

Авансирование поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг производится, получателем согласно условиям заключенного договора.

4.5. При перечислении средств на оплату труда,  выплат социального и компенсационного характера, командировочные расходы и на хозяйственные нужды (в подотчет) предоставляется:

- платежное поручение на перечисление средств на счет банка, для дальнейшего зачисления на лицевые счета работников в соответствии с договором, заключенным получателем с банком, и соответствующий договор;

- платежное поручение на перечисление средств на лицевой счет работника, открытый в кредитной организации.

При получении наличных денежных средств, клиентом предоставляется заявка и чек на получение наличных денежных средств.
4.6. При перечислении налогов (кроме платежей по страховым взносам в Пенсионный фонд РФ, в фонды ОМС) и других платежей в бюджетную систему РФ представляются решения, требования на оплату пеней, штрафов, недоимки и др.
4.7. Документы, служащие основанием платежа, представляются в финансовое управление в подлиннике. На документах, служащих основанием платежа, проставляется штамп "Принято к оплате", производится сверка учетного номера БО, указанного в платежном документе в поле «Назначение платежа» с учетным номером в Журнале регистрации БО и они возвращаются получателю. Повторного представления в финансовое управление проверенных и принятых к оплате договоров не требуется. 

Если документ по какой-либо причине не может быть принят к исполне​нию, то не позднее следующего операционного дня документ возвращается кли​енту с письменным обоснованием причин отказа в принятии его к исполнению. При этом допустимо указание причины отказа на обороте платежного документа, возвращаемого получателю. 
4.8. Финансовое управление отказывает в приеме платежного доку​мента, если:

- показатели бюджетной классификации Российской Федерации, указанные в платежном документе, не соответствуют содержанию проводимой операции;

- суммы, указанные в расчетно-денежном документе получателя нa осуществление кассового расхода, превышают остаток отраженных на лицевом счете получателя лимитов бюджетных обязательств и объемов финанси​рования;

- реквизиты банка,  плательщика и поставщика, указанные в платежном документе не соответствуют реквизитам, указанным в договоре или ином заменяющем его документе;

- подписи на платежном документе не соответствуют образцам подписей в карточке образцов подписей и оттиска печати;

- отсутствует учетный номер БО в платежном документе в поле «Назначение платежа»;
-  отсутствует подтверждение регистрации на официальном сайте о размещении заказов;
-  приостановлены в установленном порядке операции по лицевым счетам клиентов, открытым в финансовом управлении городского округа «Александровск-Сахалинский район»  (Постановление мэра ГО «Александровск-Сахалинский район» от 08.02.2012 г. № 42);

- в договоре на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг отсутствует реестровый номер, с подписью ответственного специалиста получателя, подтверждающий включение указанного договора в сводный реестр РФ;
- по требованию работника отдела предварительного контроля не представлены Журнал регистрации БО и соответствующий договор;
- отсутствует копия справки согласования проекта договора, соглашения, муниципального контракта, заверенная руководителем учреждения;
-    иных случаях установленных законодательством.

5. Подтверждение исполнения денежных обязательств

После завершения проверки платежных поручений поступивших за
день, платежные поручения с реестрами получателей 
передаются в отдел платежей финансового управления и формируются в
реестр  платежных поручений подлежащих оплате с единого счета бюджета.
Реестр платежных поручений на бумажном носителе подписывается упол​номоченными лицами и в электронном виде платежные поручения передаются в УФК по Сахалинской области, осуществляющему кассовое обслуживание исполнения местного бюджета.

Документы не прошедшие контроль возвращаются получателю в соответствии с п..3.1.3 Регламента о порядке и условиях обмена информацией между Финансовым управлением городского округа «Александровск-Сахалинский район» и участником бюджетного процесса (УБП).
Подтверждение исполнения денежных обязательств осуществляется в
течение трех дней с момента представления платежных документов получателями
 в  финансовое управление.

Приложение N 1

к Порядку

исполнения казенными учреждениями и 

органами местного самоуправления 

городского округа 
 «Александровск-Сахалинский район» 

расходов местного бюджета городского округа

 «Александровск-Сахалинский район»
от __________г.  N ____
(наименование получателя)
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Руководитель ___________  /_____________/

Главный бухгалтер _____________/______________/

