[image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

«АЛЕКСАНДРОВСК-САХАЛИНСКИЙ  РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[image: image2.wmf]
от  16.02.2012 г.   № 59
г. Александровск-Сахалинский 

Об           утверждении       Положения     о 
юридическом      отделе     администрации 
ГО «Александровск-Сахалинский район»,

должностных  инструкций  начальника  и 

специалистов       юридического       отдела.
   В соответствии со статьей 36 Устава городского округа «Александровск-Сахалинский район», администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район» постановляет:


1. Утвердить Положение о юридическом отделе администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» (Приложение № 1). 

2. Утвердить: 

1) Должностную инструкцию начальника юридического отдела администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» (Приложение № 2); 

2) Должностную инструкцию ведущего специалиста 1 разряда юридического отдела администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» (Приложение № 3). 

3) Должностную инструкцию юрисконсульта юридического отдела администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» (Приложение № 4). 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

            И.о. мэра городского округа

 «Александровск-Сахалинский  район»                                  С.В. Гейченко
	
	Приложение № 1 
к постановлению администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» от 16.02.2012  г. № 59


ПОЛОЖЕНИЕ

о юридическом отделе администрации городского округа 

«Александровск-Сахалинский район»

I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет правовое положение, порядок работы и компетенцию юридического отдела администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район».

1.2. Юридический отдел администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» (далее - юридический отдел) является структурным подразделением администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» (далее - администрация) и создан для правового обеспечения деятельности администрации. 
1.3. Юридический отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район», органами местного самоуправления городского округа «Александровск-Сахалинский район», муниципальными предприятиями и учреждениями. 

1.4. Юридический отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Сахалинской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Сахалинской области, Уставом городского округа «Александровск-Сахалинский район», нормативно-правовыми актами городского округа «Александровск-Сахалинский район», настоящим Положением. 
II. Задачи 
2.1. Основной задачей отдела является укрепление законности в деятельности  администрации и ее структурных подразделений.

2.2. Активное использование органами местного самоуправления правовых средств, при осуществлении полномочий по решению вопросов местного значения.
2.3. Участие правовыми средствами в подготовке и осуществлении проводимых администрацией городского округа  мероприятий по обеспечению соблюдения законности, участие в подготовке проектов решений и иных документов нормативно-правового характера, вносимых администрацией городского округа «Александровск – Сахалинский район» на рассмотрение в Собрание депутатов городского округа «Александровск – Сахалинский район»; участие в переговорах и совещаниях при заключении договоров и соглашений.

2.4. Юридическая и антикоррупционная экспертиза соответствия требованиям законодательства проектов постановлений, распоряжений администрации городского округа и актов нормативно-правового характера.
2.5. Подготовка правовых заключений по нормативно-правовым актам, издаваемым на территории городского округа, в том числе экспертиза и экспертное заключение по проектам административных регламентов на предоставление муниципальных услуг.
2.6. Оказание юридической помощи и консультации по правовым вопросам работникам аппарата администрации.
2.7. Осуществление систематизированного учета, кодификации и хранения поступающих в администрацию федеральных законов, указов и распоряжений Президента РФ, постановлений Правительства РФ и других нормативных актов федеральных органов власти, Законов Сахалинской области, постановлений Правительства Сахалинской области и других нормативных актов органов власти Сахалинской области, ознакомление с ними мэра  городского округа «Александровск – Сахалинский район» и заинтересованных структурных подразделений и иных органов местного самоуправления ГО «Александровск-Сахалинский район».
Формирование, ведение реестра нормативных правовых актов ГО «Александровск-Сахалинский район» и направление нормативных актов ГО «Александровск-Сахалинский район» в Правительство Сахалинской области в целях формирования Сахалинского областного регистра муниципальных нормативных правовых актов в соответствии с действующим законодательством.
2.8. Представительство и защита в установленном порядке интересов администрации городского округа во всех судебных инстанциях, органах власти Сахалинской области, государственных органах Российской Федерации.

2.9. Участие в разработке администрацией схемы управления муниципальным образованием, структур администрации и положений о них; участие в работе аттестационных комиссий.

2.10. Правовая оценка проектов распоряжений о назначении, освобождении, увольнении, привлечении к дисциплинарной ответственности работников аппарата администрации.

2.11. Участие в работе по заключению договоров, подготовке заключений об их юридической обоснованности, рассмотрения вопросов кредиторской и дебиторской задолженности.
III. Структура и организация деятельности
3.1. Юридический отдел состоит из начальника отдела и специалистов отдела. 

3.2. Руководство юридическим отделом осуществляется начальником отдела. Начальник юридического отдела назначается на должность мэром городского округа «Александровск-Сахалинский район» и находится в его непосредственном подчинении. 

3.3. Штатная численность сотрудников юридического отдела утверждается мэром городского округа «Александровск-Сахалинский район».

3.4. Специалисты юридического отдела назначаются на должность и освобождаются от должности мэром городского округа «Александровск-Сахалинский район». 

IV. Функции
4.1. Юридический отдел осуществляет следующие функции: 

4.1.1. Осуществляет правовое согласование проектов нормативно-правовых актов и систематизированного учета и хранения поступающих в администрацию и издаваемых администрацией нормативных правовых актов, ведение реестра и регистра нормативных актов. 
4.1.2. Проверяет на соответствие действующему законодательству и согласовывает проекты договоров, муниципальных контрактов и соглашений, заключаемых администрацией, подготавливает предложения по устранению выявленных несоответствий действующему законодательству. 

4.1.3. Подготавливает заключения по вопросам правового характера, возникающим в процессе деятельности администрации. 

4.1.4. Представляет на основании выданной доверенности интересы администрации и ее структурных подразделений в судах общей юрисдикции, мировом суде, арбитражном суде, в иных органах государственной власти Российской Федерации. 

4.1.5. Осуществляет учет и контроль исполнения предписаний, предостережений  требований, постановлений, судебных актов, принятых в отношении администрации. 

4.1.6. Осуществляет в соответствии с действующим законодательством работу по комплектованию, хранению, учету и использованию судебных документов, договоров, контрактов, соглашений, предостережений, требований, постановлений. 
4.1.7. Осуществляет контроль за приведением нормативных правовых актов администрации ГО «Александровск-Сахалинский район» в соответствии с действующим законодательством.

4.1.8. Осуществляет координацию деятельности по юридическим вопросам администрации района и ее структурных подразделений.

4.1.9. Для выполнения задач по ведению договорной работы юридический отдел осуществляет следующие функции:
-проверку наличия на проектах договоров, представляемых для визирования в юридический отдел, виз руководителей структурных подразделений администрации, с которыми эти проекты должны быть согласованы.

-визирование проектов договоров, заключаемых администрацией и передача их на подпись мэру ГО «Александровск-Сахалинский район».

-составление протоколов разногласий в случае, если у юридического отдела возникли возражения по отдельным условиям договоров.

-рассмотрение протоколов разногласий, полученных от договаривающихся сторон, проверка законности и мотивированости возражений по отдельным условиям договоров.

-обеспечение нотариального удостоверения и (или) государственной регистрации отдельных видов договоров.

4.1.10. Для выполнения задач по ведению претензионной - исковой работы юридический отдел осуществляет следующие функции:

-учет претензий и связанных с ними документов.

-подготовка претензий и материалов к ним, передача проектов претензий для визирования заинтересованными структурными подразделениями (специалистами), предъявление претензий.

-рассмотрение претензий, поступивших в администрацию, проверка их обоснованности, соответствия нормам действующего законодательства.
-составление проектов ответов на претензии и согласование их заинтересованными подразделениями (специалистами), представление мэру ГО «Александровск-Сахалинский район» для утверждения решения о полном или частичном удовлетворении претензий либо об отказе в их удовлетворении.

-подготовка исковых заявлений и материалов для предъявления в суды (арбитражные суды, суды общей юрисдикции, мировые суды).
-подготовка встречных исковых заявлений, решений о добровольном удовлетворении исковых требований, предложений по заключению мировых соглашений.

-согласование с мэром городского округа состава специалистов, представительство которых необходимо в суде.
4.1.11. Осуществляет функции связанные с обеспечением жильем по новому месту жительства высвободившихся работников угольных шахт, в рамках реализации мероприятий по реструктуризации угольной промышленности и программ местного развития и обеспечения занятости населения шахтерских городов и поселков.

Осуществляет другие функции в пределах установленных полномочий в соответствии с действующим законодательством. 

4.1.12. Возложение на юридический отдел функций и задач, не относящихся к правовой работе, не допускается. 

V. Полномочия
5. Юридический отдел, осуществляя полномочия в установленной сфере деятельности, вправе: 

5.1. Привлекать специалистов структурных подразделений администрации к подготовке проектов документов по вопросам, относящимся к компетенции юридического отдела, необходимых для выполнения возложенных на юридический отдел задач и функций. 

5.2. Принимать участие в комплексных проверках деятельности отделов администрации. 

5.3. Запрашивать и получать от всех структурных подразделений администрации сведения и документы, необходимые для выполнения возложенных на юридический отдел задач. 

5.4. Осуществляет иные полномочия в соответствии с возложенными на юридический отдел задачами. 

5.5. Начальник юридического отдела, осуществляя руководство юридическим отделом, вправе: 

5.5.1.  Проводить совещания, семинары по правовым вопросам. 

5.5.2. Вносить мэру городского округа «Александровск-Сахалинский район» предложения по совершенствованию работы юридического отдела. 

VI. Ответственность
6.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на юридический отдел задач и функций несет начальник юридического отдела. 

6.2. Каждый специалист юридического отдела несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных лично на него. 

	
	Приложение № 2 
к постановлению администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» 
                     от  16.02.2012 _г. № _59__


ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

начальника юридического  отдела

 ГО «Александровск-Сахалинский район »

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность Начальника юридического отдела администрации городского округа «Александровск – Сахалинский район» (далее - Отдел). 

1.2. Начальник Отдела назначается на должность и освобождается от должности мэром городского округа «Александровск – Сахалинский район».
1.3. Начальник Отдела подчиняется непосредственно мэру городского округа «Александровск – Сахалинский район». 

1.4. На должность Начальника Отдела назначается лицо, имеющее высшее юридическое образование, стаж муниципальной службы и (или) государственной службы не менее четырех лет либо стаж работы по специальности не менее пяти лет. 

1.5. В период временного отсутствия Начальника Отдела его обязанности возлагаются на ведущего специалиста юридического отдела. 
1.6. В своей деятельности Начальник отдела руководствуется Конституцией РФ, действующим законодательством РФ, законодательством Сахалинской области, нормативно-правовыми актами городского округа «Александровск-Сахалинский район», настоящей должностной инструкцией.
2. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

2.1. Вносит предложения мэру городского округа по комплектованию штата отдела и согласовывает назначение и освобождение от должности специалистов отдела. 

2.2. Осуществляет руководство работой Отдела, несет ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач. 

2.3. Организует подготовку документов и иных материалов для мэра городского округа «Александровск – Сахалинский район» по вопросам деятельности Отдела. 

Осуществляет согласование проектов должностных инструкций всех работников администрации, глав сельских администраций, Положений отделов, комитетов, секторов иных органов местного самоуправления городского округа «Александровск – Сахалинский район» на соответствие нормам действующего законодательства. 
2.4. Осуществляет выполнение программ, планов, мероприятий и поручений мэра городского округа «Александровск – Сахалинский район», касающихся функций Отдела. 

2.5. Оказывает юридическую помощь комиссиям, созданным при администрации, ее отделам. 

2.6. Разрабатывает перспективные и текущие планы работы Отдела. 

2.7. Осуществляет совместно с организационно-контрольным отделом администрации  ознакомление муниципальных служащих администрации городского округа «Александровск – Сахалинский район» с нормативными актами, относящихся к их деятельности. 

2.8. Представляет интересы администрации в суде, арбитражном суде, правоохранительных и других органах. 

2.9. Возглавляет административные комиссии ГО «Александровск-Сахалинский район». 

2.10. В пределах своей компетенции осуществляет комплексное взаимодействие с органами и должностными лицами: суда, прокуратуры, нотариата. 

2.11. Участвует в работе аппаратных совещаний, вносит предложения мэру городского округа «Александровск – Сахалинский район» по вопросам, относящимся к компетенции Отдела. 

2.12. Своевременно вносит изменения в проекты должностных инструкций работников своего отдела в соответствии с действующим законодательством (исключать, дополнять полномочия) с дальнейшим представлением в организационно-контрольный отдел администрации.
2.13. Соблюдает ограничения  и запреты, связанные с муниципальной службой, установленной статьями 12,13 Положения о муниципальной службе в ГО «Александровск-Сахалинский район», федеральным законом «О муниципальной службе в РФ».
3. ПРАВА 

3.1. Давать подчиненным ему сотрудникам поручения и задания по кругу вопросов, входящих в его функциональные обязанности. 

3.2. Контролировать выполнение плановых заданий и работу, своевременное выполнение отдельных поручений и заданий подчиненными ему работниками. 

3.3. Запрашивать и получать необходимые материалы и документы, относящиеся к вопросам деятельности Начальника Отдела. 

3.4. Взаимодействовать с подразделениями сторонних учреждений и организаций для решения вопросов, входящих в компетенцию Начальника Отдела. 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

Начальник Отдела несет ответственность за: 

4.1. Результаты и эффективность деятельности отдела. 

4.2. Не выполнение своих функциональных обязанностей, а также за работу подчиненных ему работников Отдела в целом. 

4.3. Недостоверную информацию о состоянии работы Отдела. 

4.4. Невыполнение постановлений, распоряжений и поручений мэра городского округа «Александровск – Сахалинский район». 

4.5. Необеспечение соблюдения трудовой и исполнительской дисциплины работниками, находящимися в подчинении Начальника Отдела. 
4.6. Дисциплинарная ответственность Начальника Отдела определена ст.27. Положения о муниципальной службе в ГО «Александровск-Сахалинский район».
С должностной инструкцией  ознакомлен (а) 
   (подпись, дата)                        _________

	
	Приложение № 3 
к постановлению администрации городского округа «Александровск-Сахалинский район» 
от  16.02.2012  г. № 59


ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

Ведущего специалиста 1 разряда юридического  отдела

 ГО «Александровск-Сахалинский район »

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность ведущего специалиста 1 разряда юридического отдела администрации городского округа «Александровск – Сахалинский район» (далее - Отдел). 

1.2. Ведущий специалист Отдела назначается на должность и освобождается от должности мэром городского округа «Александровск – Сахалинский район» по представлению Начальника Отдела. 

1.3. На должность ведущего специалиста 1 разряда назначается лицо, имеющее высшее юридическое образование, стаж муниципальной службы и (или) государственной службы не менее двух лет либо не менее четырех лет стажа работы по специальности.

1.4. Ведущий специалист Отдела непосредственно подчиняется Начальнику Отдела. 
1.5. В период временного отсутствия ведущего специалиста Отдела его обязанности распределяются между работниками Отдела.

1.6. В своей деятельности Ведущий специалист Отдела руководствуется Конституцией РФ, действующим законодательством РФ, законодательством Сахалинской области, нормативно-правовыми актами городского округа «Александровск-Сахалинский район», настоящей должностной инструкцией. 

2. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

2.1. Выполняет поручения Начальника Отдела, мэра городского округа «Александровск – Сахалинский район», заместителей мэра городского округа «Александровск-Сахалинский район». Последовательность выполнения данных поручений определяет Начальник Отдела. 

2.2. Осуществляет правовое согласование проектов постановлений и распоряжений мэра городского округа «Александровск – Сахалинский район»,  положений и других актов правового характера, подготавливаемых отделами администрации городского округа «Александровск – Сахалинский район», а также участвует, в необходимых случаях, в подготовке этих документов. 

2.3. Осуществляет подготовку заключений по правовым вопросам, возникающим в деятельности администрации городского округа «Александровск – Сахалинский район» и сельских администраций городского округа «Александровск – Сахалинский район», а также проектам нормативных актов, поступающим на правовое согласование в Отдел. 
2.4. Ведет работу, связанную с обеспечением жильем по новому месту жительства высвободившихся работников угольных шахт, в рамках мероприятий по реструктуризации угольной отрасли и реализации программ местного развития и обеспечения занятости населения шахтерских городов и поселков. 

2.5. Ведет работу по анализу и обобщению результатов рассмотрения претензий, судебных и арбитражных дел. 

2.6. Осуществляет информирование муниципальных служащих городского округа «Александровск – Сахалинский район» о действующем законодательстве на семинарах муниципальных служащих, организованных организационно-контрольным отделом администрации городского округа «Александровск – Сахалинский район». 

2.7. Оказывает юридическую помощь отделам администрации городского округа «Александровск – Сахалинский район»  и сельским администрациям. 
2.8. Оказывает консультативную помощь организациям жилищно-коммунального комплекса района.
2.9. Проверяет на соответствие действующему законодательству и согласовывает проекты договоров, разрабатывает проекты муниципальных контрактов и соглашений, заключаемых администрацией городского округа, подготавливает предложения по устранению выявленных несоответствий действующему законодательству. 

2.10. Готовит письма, претензии и другие обращения администрации городского округа «Александровск – Сахалинский район» к учреждениям, организациям, предприятиям, относящиеся к вопросам ведения Отдела. 

2.11. В пределах своей компетенции осуществляет комплексное взаимодействие с органами и должностными лицами: суда, прокуратуры, нотариата. 
2.12. Соблюдает ограничения и запреты, связанные с муниципальной службой, установленной ст. 12,13 Положения о муниципальной службе в ГО «Александровск-Сахалинский район», федеральным законом «О муниципальной службе в РФ».
3. ПРАВА 

Ведущий специалист  Отдела имеет право: 

3.1. Давать работникам администрации городского округа «Александровск – Сахалинский район»  и главам сельских администраций пояснения и консультации по кругу вопросов, входящих в его функциональные обязанности. 

3.2. Запрашивать и получать необходимые материалы и документы от должностных лиц администрации городского округа «Александровск – Сахалинский район», относящиеся к вопросам деятельности Ведущего специалиста отдела. 
3.3. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

3.4. В пределах своей компетенции сообщать Начальнику Отдела о всех недостатках в деятельности отдела, выявленных в процессе осуществления своих должностных обязанностей и вносить предложения по их устранению.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

Юрисконсульт Отдела несет ответственность за: 

4.1. Не выполнение своих функциональных обязанностей. 

4.2. Невыполнение постановлений, распоряжений и поручений мэра городского округа «Александровск – Сахалинский район», поручений Начальника Отдела.
4.3. Не соблюдение трудовой и исполнительной дисциплины.

4.4. Дисциплинарная ответственность ведущего специалиста Отдела определена ст.27. положения о муниципальной службе в ГО «Александровск-Сахалинский район».
С должностной инструкцией ознакомлен (а):                                       ________________


Ф.И.О. (подпись,дата)

Приложение № 4

к постановлению администрации

городского округа «Александровск-

Сахалинский район» 
от   16.02.2012 г. № 59
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

Юрисконсульта юридического  отдела

 ГО «Александровск-Сахалинский район »

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность Юрисконсульта юридического отдела администрации городского округа «Александровск – Сахалинский район» (далее - Отдел). 

1.2. Юрисконсульт Отдела назначается на должность и освобождается от должности мэром городского округа «Александровск – Сахалинский район» по представлению Начальника Отдела.
1.3. На должность юрисконсульта Отдела назначается лицо, имеющее высшее юридическое образование, без предъявления требований к стажу работы либо среднее профессиональное (юридическое) образование и стаж работы в должностях, замещаемых специалистами со средним профессиональным образованием, не менее трех лет. 
1.4. Юрисконсульт Отдела непосредственно подчиняется Начальнику Отдела.
1.5. В период временного отсутствия юрисконсульта Отдела его обязанности распределяются между работниками отдела. 

1.6. В своей деятельности Юрисконсульт Отдела руководствуется Конституцией РФ, действующим законодательством РФ, законодательством Сахалинской области, нормативно-правовыми актами городского округа «Александровск-Сахалинский район», настоящей должностной инструкцией. 

2. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

2.1. Выполняет поручения Начальника Отдела, мэра городского округа «Александровск – Сахалинский район»,  заместителей мэра городского округа. Последовательность выполнения данных поручений определяет Начальник Отдела. 

2.2. Организует подготовку заключений по правовым вопросам, возникающим в деятельности администрации городского округа «Александровск – Сахалинский район» и сельских администраций городского округа «Александровск – Сахалинский район», а также проектам нормативных актов, поступающих на правовое согласование в Отдел. 
2.3. Своевременно готовит документы для внесения изменений в Устав. 

2.4. Ведет работу по анализу и обобщению результатов рассмотрения претензий, судебных и арбитражных дел. 

2.5. Проверяет на соответствие действующему законодательству и согласовывает проекты договоров, разрабатывает проекты муниципальных контрактов и соглашений, заключаемых администрацией городского округа, подготавливает предложения по устранению выявленных несоответствий действующему законодательству. 

2.6. Готовит письма, претензии и другие обращения администрации городского округа «Александровск – Сахалинский район» к учреждениям, организациям, предприятиям, относящимся к вопросам ведения Отдела. 

2.7. В пределах своей компетенции осуществляет комплексное взаимодействие с органами и должностными лицами: суда, прокуратуры, нотариата. 
2.8. Осуществляет формирование и  ведение реестра нормативных правовых актов ГО «Александровск-Сахалинский район» и направление нормативных актов ГО «Александровск-Сахалинский район» в Правительство Сахалинской области в целях формирования Сахалинского областного регистра муниципальных нормативных правовых актов в соответствии с действующим законодательством.
3. ПРАВА 

Юрисконсульт Отдела имеет право: 

3.1. Давать работникам администрации городского округа «Александровск – Сахалинский район»  и главам сельских администраций пояснения и консультации по кругу вопросов, входящих в его функциональные обязанности. 

3.2. Запрашивать и получать необходимые материалы и документы от должностных лиц администрации городского округа «Александровск – Сахалинский район», относящиеся к вопросам деятельности Ведущего специалиста отдела. 
3.3. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

3.4. В пределах своей компетенции сообщать Начальнику Отдела о всех недостатках в деятельности отдела, выявленных в процессе осуществления своих должностных обязанностей и вносить предложения по их устранению.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

Юрисконсульт Отдела несет ответственность за: 

4.1. Не обеспечение выполнения своих функциональных обязанностей. 

4.2. Невыполнение постановлений и распоряжений мэра городского округа «Александровск – Сахалинский район», поручений Начальника Отдела.

4.3. Не соблюдение трудовой и исполнительной дисциплины.

4.4. Дисциплинарная ответственность юрисконсульта Отдела определена действующим законодательством.
С должностной инструкцией ознакомлен (а):                                       ________________


Ф.И.О. (подпись,дата)

