	Приложение
к постановлению мэра городского округа

«Александровск-Сахалинский район»

от ____________ г. № ________



ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ

главы  Дуэнской сельской администрации
1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ:
1.1. Глава Дуэнской сельской администрации  в соответствии с Законом Саха-линской области от 06.07.07 г. № 78-30 относится к главным муниципальным должностям.


Назначается распоряжением мэра городского округа «Александровск-Сахалинский район» в порядке, установленном ст.42 Устава ГО.


1.2. Глава Дуэнской сельской администрации  подчиняется  мэру городского округа «Александровск-Сахалинский район».


1.3. Главе Дуэнской сельской администрации  подчиняются:


работники  сельской администрации.
        1.4. Руководители учреждений и организаций, расположенных на территории села, согласовывают свою деятельность с главой Дуэнской сельской администрации в соответствии с законодательством РФ.


1.5. Глава Дуэнской сельской администрации должен знать и руководствоваться в работе законодательными и нормативными актами Российской Федерации и  Сахалинской области, решениями Собрания городского округа Постановлениями и Распоряжениями мэра, иными нормативно-правовыми  актами городского округа, Положением о Дуэнской сельской администрации, инструкцией о делопроизводстве.

2. ОСНОВНЫЕ  ЗАДАЧИ  И  ОБЯЗАННОСТИ:

2.1. Глава сельской администрации  :
2.1.1. Оказывает содействие КУМС в оформлении договоров аренды на земельные участки, планировании использования земельных участков.
2.1.3. Оказывает содействие в обеспечении мер первичной пожарной безопасности и мероприятий по охране окружающей среды на подведомственной территории.

  2.1.4. Оказывает содействие в организации работ по саночистке, сбору и вывозу бытовых отходов и мусора на подведомственной территории.

2.1.6. Оказывает содействие в создании условий для обеспечения жителей услугами здравоохранения, связи, образования, торговли, бытового обслуживания, спорта, культуры и досуга.

2.1.7. Оказывает содействие в организации работ по благоустройству села, озеленению и охране зеленых насаждений и водоемов, в создании мест отдыха населения.

2.1.8. Оказывает содействие в организации  обеспечения занятости населения.
2.1.9. Оказывает содействие в ведении учета домовладений с указанием земельных участков занятых под выращивание сельхозпродукции, наличия поголовья скота в подсобных хозяйствах.

2.1.10. Организует прием населения и рассмотрение жалоб, заявлений и предложений граждан, принимает по ним необходимые меры в пределах своей компетенции.

2.1.11. Участвует в выполнении программы агропромышленного комплекса
 - сбор заявок от населения по потребности в комбикормах;

 - раз в два месяца формирует списки на приобретение комбикормов по количеству и ассортименту;

 - ежегодно составляет списки по наличию у населения с/х животных и птицы на 01.01 и ежемесячно их корректирует.
2.1.12. Участвует в подготовке документов на рассмотрение административной комиссии.
3.  ПРАВА:

3.1. Глава Дуэнской сельской администрации  имеет право:

3.1.1. Осуществлять полномочия, возложенные на него должностной инструкцией, Уставом ГО «Александровск-Сахалинский район» и распределением обязанностей.

3.1.2. Принимать участие в работе коллегии при мэре городского округа «Александровск-Сахалинский район», сессиях и комиссиях Собрания городского округа, вносить предложения по вопросам, относящимся к компетенции сельской администрации.

3.1.3. Информировать население о деятельности городского округа и сельской администрации.

        3.1.4. На повышение квалификации и переподготовку.


3.1.5. На продвижение по службе, увеличение размера денежного содержания с учетом результатов работы, уровня квалификации, стажа работы.

4.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ:


4.1. Глава Дуэнской сельской администрации  несет дисциплинарную ответственность за невыполнение возложенных на него задач и функций в соответствии с нормами Трудового Кодекса, Уставом ГО «Александровск-Сахалинский район» а установленном Законом порядке.

5. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ  ТРЕБОВАНИЯ:

5.1. На должность главы Дуэнской  сельской администрации утверждается лицо, имеющее высшее профессиональное образование, не менее 4 лет стажа муниципальной службы или государственной гражданской службы (государственные службы иных видов), либо не менее пяти лет стажа по специальности.

	Глава Дуэнской сельской администрации
	                               
	             Е.Л.Коростина 



