Приложение

 к решению Собрания городского округа

 «Александровск - Сахалинский район»

от 25 апреля 2011 года  № 18

ПОЛОЖЕНИЕ

О Михайловской сельской администрации

1. Общие положения

1.1. Михайловская сельская администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области (далее - сельская администрация) является иным органом местного самоуправления муниципального образования городской округ «Александровск-Сахалинский район» (далее - городской округ), наделенным собственными полномочиями по решению вопросов местного значения, и осуществляет свою деятельность на территории сел Михайловка и Корсаковка.

1.2. Основными задачами Михайловской сельской администрации являются:

–  решение вопросов местного значения, входящих в компетенцию сельской администрации;

– организация и обеспечение исполнения федеральных законов, законов Сахалинской области, решений Собрания городского округа, нормативных актов Администрации городского округа на подведомственной территории по вопросам местного значения.

1.3. В своей деятельности сельская администрация руководствуется законодательством Российской Федерации и Сахалинской области, Уставом городского округа «Александровск-Сахалинский район (далее - Устав), решениями Собрания городского округа «Александровск-Сахалинский район» (далее - Собрание), нормативными актами Администрации городского округа, настоящим Положением.

1.4. Михайловская Сельская администрация не является самостоятельным бюджетополучателем и не имеет самостоятельного баланса. Расходы по ее содержанию включаются в состав расходов Администрации городского округа и осуществляются отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации городского округа.

1.5. Сельская администрация в своей деятельности подотчетна и подконтрольна мэру городского округа.

1.6. Руководство Михайловской сельской администрацией осуществляет глава сельской администрации на принципах единоначалия.

1.7. Взаимодействие сельской администрации с Администрацией городского округа и иными органами местного самоуправления городского округа «Александровск-Сахалинский район» осуществляется в порядке и формах, определенных настоящим Положением.

1.8. Полное наименование - Михайловская сельская администрация городского округа «Александровск-Сахалинский район» Сахалинской области.

1.9. Местонахождение сельской администрации: 694446, Российская Федерация, Сахалинская область, городской округ «Александровск-Сахалинский район», село Михайловка, переулок Клубный, 6а, кв. 2.

2. Полномочия сельской Администрации

2.1. Сельская администрация обладает следующими полномочиями и функциями:

1) обеспечивает исполнение федеральных законов, законов Сахалинской области, решений Собрания, нормативных актов Администрации на подведомственной территории по вопросам местного значения;

2) осуществляет контроль за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства в границах подведомственной территории;

3) осуществляет учет граждан, ведущих личное подсобное хозяйство, содействует в развитии животноводства, растениеводства и рыболовства на подведомственных территориях;

4) осуществляет мониторинг оказания гражданам бытовых услуг, услуг транспортного сообщения, информирует Администрацию городского округа обо всех нарушениях в этих сферах;

5) организует и осуществляет мероприятия по работе с детьми и молодежью;

6) информирует Администрацию и Единую дежурно-диспетчерскую службу о возникновении чрезвычайных ситуаций на подведомственной территории;

7) обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в населенных пунктах, расположенных на подведомственной территории;

8) осуществляет первичный воинский учет на подведомственной территории;

9) взаимодействует с органами опеки и попечительства;

10) взаимодействует с органами центра занятости населения по вопросам занятости населения, снижения безработицы и социальной напряженности на подведомственной территории;

11) осуществляет иные функции и полномочия в соответствии с Уставом, решениями Собрания городского округа и нормативными актами Администрации, настоящим Положением;

3. Организация деятельности сельской администрации

3.1. В своей деятельности по исполнению полномочий по решению вопросов местного значения сельская администрация подотчетна и подконтрольна мэру городского округа.

Глава сельской администрации ежегодно до 1 марта представляет в Администрацию отчет о результатах деятельности сельской администрации, за истекший год, в том числе о решении вопросов, поставленных Собранием городского округа, Администрацией городского округа.

3.2. Сельская администрация осуществляет свою деятельность по решению вопросов местного значения во взаимодействии с Администрацией городского округа и иными органами местного самоуправления городского округа.

3.3. Взаимодействие сельской администрации с Администрацией городского округа и иными органами местного самоуправления городского округа осуществляется в следующих формах:

1) согласование планов работ;

2) участие в совещаниях, проводимых мэром городского округа и вице-мэрами;

3) участие в работе совещательных органов, созданных при главе Администрации городского округа;

4) участие в работе создаваемых Администрацией городского округа рабочих групп, постоянных комиссий;

5) отчетность о работе сельской Администрации;

6) иные формы работы в соответствии с Уставом и настоящим Положением.

Годовой план работы сельской администрации формируется главой сельской администрации до 20 декабря текущего года и утверждается мэром городского округа.

4. Структура и руководство сельской администрацией

4.1. Структура сельской администрации утверждается мэром городского округа. В структуру сельской администрации может входить технический персонал.

4.2. Руководство сельской администрацией осуществляется главой сельской администрации на принципах единоначалия.

4.3. Глава сельской администрации назначается на должность распоряжением мэра городского округа. Глава сельской администрации может быть снят с должности распоряжением мэра городского округа в порядке, предусмотренном трудовым законодательством, трудовым договором.

Трудовой договор с главой сельской администрации от имени городского округа заключает мэр городского округа.

В отсутствие главы сельской администрации его функции, по распоряжению мэра городского округа, возлагаются на одного из специалистов Администрации городского округа, либо на иное должностное лицо.

4.4. Глава Михайловской сельской администрации осуществляет следующие полномочия:

1) представляет сельскую администрацию в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами территориального общественного самоуправления, организациями, гражданами;

2) обладает правом правотворческой инициативы в Собрании;

3) осуществляет общее руководство сельской администрацией;

4) в порядке, определенном трудовым законодательством, принимает на работу в сельскую администрацию лиц, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, увольняет их и применяет к ним меры поощрения и дисциплинарные взыскания;

5) представляет штатное расписание сельской администрации, на утверждение мэру городского округа, а также должностные инструкции муниципальных служащих и иных работников сельской администрации;

6) организует и обеспечивает проведение аттестации рабочих мест в сельской администрации;

7) подписывает заявления,  документы сельской администрации, направляемые в государственные органы, органы местного самоуправления, суды общей юрисдикции, арбитражный суд;

8) без доверенности представляет интересы сельской администрации по всем вопросам ее деятельности, самостоятельно решает вопросы управления, отнесенные к ведению сельской администрации;

9) организует и обеспечивает работу по выполнению сельской администрацией своих функций и полномочий;

10) в пределах своей компетенции издает распоряжения по вопросам, отнесенным к полномочиям сельской администрации Уставом и настоящим Положением;

11) организует и обеспечивает работу по рассмотрению письменных обращений граждан в адрес сельской администрации и главы сельской администрации, осуществляет личный прием граждан не реже двух раза в месяц;

12) по согласованию с мэром городского округа осуществляет планирование деятельности сельской администрации;

13) исполняет иные полномочия в соответствии с Уставом, настоящим Положением, решениями Собрания и постановлениями Администрации городского округа.

4.5. Глава сельской администрации несет ответственность в соответствии с действующим законодательством:

1) за исполнение возложенных на сельскую администрацию полномочий по решению вопросов местного значения;

2) за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей;

3) за нарушение действующего законодательства при исполнении должностных обязанностей;

4) за неисполнение решений Собрания городского округа и нормативных актов Администрации городского округа;

5) за неэффективное и нерациональное использование муниципального имущества, переданного в оперативное управление сельской администрации.

5. Прекращение деятельности сельской администрации

5.1. Михайловская сельская администрация создана без ограничения срока деятельности и может быть реорганизована или ликвидирована в порядке, установленном действующим законодательством и Уставом городского округа на основании решения Собрания.

